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EDITAL COMPLETO

Inscricoes:

PERIODO: DE 18 DE MAIO A 30 DE MAIO DE 2024.

VIA INTERNET:

No endereco eletronico www.institutounigue.org.br, acessar o0 link

correspondente ao “Concurso Publico 001/2024 da Prefeitura Municipal de
Balbinos/SP”, das 00hO1lm do dia 18/05/2024 até as 23h59m do dia
30/05/2024 (horério de Brasilia/DF).

Provas objetivas:

OBJETIVAS:

DATA PROVAVEL: 16/06/2024 (DOMINGO)
LOCAL E HORARIO: A CONFIRMAR A DIVULGACAO NOS SITES:

www.institutounique.org.br e www.balbinos.sp.qgov.br

Instituto de Estudos Unidos pela Qualificacéo de Pesquisas Saociais e Educacionais (UNIQUE)
Escritorio de Negdcios: Rua Lopes Trovao, 1845 — Sala 02 — Santa Rita — Assis — SP. CEP 19.807-300
E-mail: contato@institutounique.org.br
Site: www.institutounique.org.br
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Prefeitura Municipal de Balbinos — Estado de Sao Paulo
EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 001/2024

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BALBINOS - Estado de Sao Paulo, entidade de direito publico interno, com
sede na Rua 7 se setembro, n. 4-81, centro, inscrita no CNPJ sob n. 44.553.790.0001-08, neste ato representada
pelo Prefeito o Sr. BENEDITO JACKSON BALANCIERI, no uso das suas atribuicbes juntamente com a
Comisséo do Concurso Publico nomeada pelo Decreto n.° 021/2024 de 10/05/2024, Torna Puablico que fara
realizar o Concurso Publico de “Provas Objetivas” e “Avaliagdo de Titulos”, para provimento de vagas e cadastro
reserva em seu quadro de funcionarios, discriminadas no ANEXO | deste Edital, sob o Regime Juridico de
contratagdo “Estatutario”, “Regime Previdenciario RGPS (Regime Geral de Previdéncia Social)”, e de acordo com

as demais legislacdes pertinentes e normas estabelecidas no presente Edital.
1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico, regido pelos termos deste Edital, sera executado pela empresa Instituto de Estudos
Unidos pela Qualificac8o de Pesquisas Sociais e Educacionais (UNIQUE), nome de fantasia "Instituto
UNIQUE", regularmente licitada na forma da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, em estrita consonancia
com o disposto no ordenamento juridico positivo, e sera fiscalizado pela Comissdo do Concurso
Pablico, designada através do Decreto n.° 2.420/2024 .

1.2 Os Cargos e suas especificacdes (nUmero de vagas, vencimentos iniciais, valores das taxas de inscrigao,
disciplinas das provas objetivas, numero de questdes por disciplina, peso de cada questéo, escolaridade
minima exigida, pré-requisitos cumulativos, carga horaria de trabalho, etc.) sdo os constantes do ANEXO
| - DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES, deste Edital.

1.3 As atribuicdes especificas de cada Cargo sdo as constantes do ANEXO Il — DESCRICAO DAS
ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS, deste Edital.

1.4 Os programas das disciplinas que compdem a prova objetiva de cada Cargo sdo os constantes do

ANEXO Il - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA, deste Edital.

15 O Cronograma estimado para a realizacdo do Concurso Publico € o constante do ANEXO V, que podera

ser alterado no interesse da eficacia das realiza¢fes, a critério da Comissao do Concurso Puablico.

2 DASINSCRICOES

2.1 Sao condic¢des basicas para a inscrigéo:

2.1.1 Estar ciente de que devera possuir, na data da posse, a qualificacdo minima exigida para o Cargo
e a documentacéo prevista no subitem 10.5 deste Edital.

2.1.2 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

2.2 As inscricbes deverdo ser realizadas via internet no periodo, local e horario a seguir, observando as
orientac¢des abaixo:

2.2.1 Periodo: de 16 de maio a 30 de maio de 2024.

2.2.2 Leratentamente o Edital disponivel no endereco eletrénico www.institutounigue.orq.br.

2.3 Preencher o Requerimento Eletrdnico de Inscricao, conferir e confirmar os dados cadastrados e transmiti-
los via Internet das 00hO1lm do dia 18/05/2024 até as 23h59m do dia 30/05/2024, (horéario de
Brasilia/DF), observando os procedimentos estabelecidos a seguir:

2.3.1 Gerar e imprimir o boleto bancério para pagamento do valor de inscri¢cdo correspondente;

2.3.2 Efetuar o pagamento da importancia referente a inscrigdo expressa no ANEXO I, de acordo com
o Cargo para o qual ir4 concorrer, até o dia de vencimento indicado no boleto;

2.3.3 A impressdo do boleto bancario ou de sua segunda via € de exclusiva responsabilidade do
candidato, eximindo-se a Prefeitura de Balbinos e o Instituto UNIQUE quanto a eventuais
dificuldades na leitura do cddigo de barras e consequente impossibilidade de efetivacdo da
inscricéo.

2.3.4 O pagamento da Taxa de Inscricdo impressa no boleto bancério podera ser efetuado em qualquer
agéncia bancéria, observados os horéarios de atendimento e das transacdes financeiras de cada
instituicao.
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Antes de efetuar o pagamento o candidato devera conferir a correcdo de suas informacdes no
boleto, inclusive o Cargo escolhido, atentando ainda para possiveis fraudes na impresséao do
boleto bancério, causada por virus que possam estar instalados no seu computador. Ap6s o
pagamento, atentar para a correta identificagdo do boleto e da inscricdo, conferindo no recibo de
pagamento e, assim, evitando prejuizos por erros na leitura ou digitacdo do codigo de barras.
Recomendamos nado deixar sua inscricdo ou pagamento do boleto para o dltimo dia, evitando
atrasos e aborrecimentos.

O candidato devera antecipar o pagamento caso, na localidade em que pretenda efetua-lo, o
Gltimo dia de pagamento seja feriado que acarrete o fechamento das agéncias bancéarias, de modo
que o pagamento seja feito até o dia indicado no boleto bancério, conforme previsto neste
Edital.

A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel para impressao durante o periodo
de inscri¢cdes determinado no subitem 2.3 deste Edital.

A inscricao do candidato somente seré concretizada e validada apés a confirmacédo do pagamento
do valor da Taxa de Inscricdo pela instituicdo bancéaria ao Instituto UNIQUE.

O comprovante provisério de inscricdo do candidato inscrito sera o boleto bancério, devidamente
quitado.

O candidato deverd retornar ao site: www.institutounique.org.br entre os dias 03/06/2024 e
05/06/2024 e confirmar o deferimento de sua inscri¢cdo na relagdo de candidatos inscritos, sendo
indispensével essa etapa, para se evitar possiveis problemas na confirmacdo do pagamento pelos
bancos recebedor e emissor dos boletos. E nessa etapa que o candidato devera confirmar se o
seu pagamento foi processado e, caso seu home nado conste da lista de inscritos, devera
SOLICITAR RECURSO conforme item 9 do Edital ou entrar em contato imediato com a
organizadora do Concurso Publico através do e-mail contato@institutounique.org.br.

N&o serd enviado Comprovante definitivo de Inscricdo para o endere¢co do candidato. Os
candidatos deverdo, a partir do dia 06/06/2024, informar-se pela internet, no site:
www.institutounique.org.br, o local de realizagdo das provas. As consequéncias decorrentes da
néo localizacdo do local de Provas sdo de responsabilidade do candidato.

A relacdo de candidatos inscritos e o local de realizacdo das provas também serdo
publicados no site: www.institutounique.org.br, conforme estabelecido no Cronograma do
Concurso Publico — ANEXO V.

Na ocorréncia de eventuais erros (tais como: nhome do candidato, n.° do documento de identidade,
data de nascimento), o candidato devera informa-los ao fiscal de sala, no dia das Provas, para
gue seja providenciada a corre¢cdo no banco de dados dos inscritos.

N&o sera vdlida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em desobediéncia as condi¢cbes
previstas neste Edital, salvo por motivo justificado.

O Requerimento Eletrénico de Inscri¢éo e o valor pago referente a Taxa de Inscri¢cdo séo pessoais
e intransferiveis.

A Prefeitura Municipal de Balbinos e o Instituto UNIQUE né&o se responsabilizam por requerimento
de inscricdo ndo recebido por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacao, congestionamento das linhas de comunicag&o, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados pelo requerente nos prazos estabelecidos,
ressalvada a hipétese de falha no sistema da empresa, quando a inscricdo devera ser requerida
por oficio no e-mail contato@institutounigue.org.br, utilizando-se do modelo ANEXO 1V, dirigido
a Comisséo do Concurso Publico ou & Empresa responsavel pela organizagao.

A Prefeitura Municipal de Balbinos e o Instituto UNIQUE nao se responsabilizam por falhas de
impressdo ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitem o pagamento da Taxa de
Inscrigéo.

Apd6s 06/06/2024 ndo serdo aceitas reclamacdes sobre possiveis indeferimentos, cancelamentos
Ou erros no processo de inscricao.

As informagBes prestadas no Requerimento Eletrénico de Inscricdo sdo de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Prefeitura Municipal de Balbinos e o Instituto
UNIQUE de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes incorretas ou incompletas,
endereco inexato ou incompleto ou codigo incorreto referente ao Cargo, fornecidos pelo
candidato.

A inexatiddo das declaracbes ou a irregularidade dos documentos, ainda que verificados
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posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos
decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou
criminal, assegurados os direitos de ampla defesa e do contraditério.
O simples pagamento no valor da taxa de inscrigdo ndo caracteriza a inscricdo do candidato, que somente
se efetivara mediante preenchimento e consequente registro oficial de recebimento da Ficha de Inscrigcao
nos termos do subitem 2.3.
N&do havera devolucdo do valor da taxa de inscricdo, exceto em situacBes excepcionais de
suspenséao/exclusdo do cargo oferecido, ou ndo realizacdo do Concurso Publico, sem justificativa
razoavel, bem como pagamento em duplicidade ou extemporaneo, quando sera devida restituicao
dos valores pagos pelos candidatos inscritos, no prazo maximo de 30 dias, contados a partir da data do
Decreto ou Ato de suspenséo ou cancelamento, diretamente na conta bancaria informada pelo candidato,
mediante apresentacdo do comprovante de inscricdo, documento de identidade. Em qualquer situacéo a
restituicdo somente sera efetuada em nome do candidato inscrito.
Na hipo6tese de cancelamento do Concurso Puablico, constante do item acima, o Prefeitura Municipal de
Balbinos podera optar por realizar novo certame, no prazo maximo de 90 dias, garantindo nova inscri¢cao
aos inscritos no evento cancelado, nas mesmas condic¢des, sem qualquer 6nus financeiro.
Cada candidato podera concorrer a mais de um Cargo, desde que as provas sejam aplicadas em
horarios diferentes (manha/tarde).
E de responsabilidade do candidado, o correto preenchimento da inscricdo ao cargo almejado,
observando as disposi¢des constante no item 2.7.
Ainscrig&o do candidato implicaré na técita aceitacdo das normas e condigBes estabelecidas neste Edital,
em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.
Em hipétese alguma havera a substituicdo do Cargo consignado na Ficha de Inscri¢&o.

3 DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

3.1

3.2

3.3

33.1

3.4

35

3.6

3.7

3.8

Conforme estabelece o art. 2° da Lei Federal n® 13.146/2015, “considera-se pessoa com deficiéncia —
PcD, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, 0
qual, em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na
sociedade em igualdade de condi¢gdes com as demais pessoas”.

Para fins de identificagdo de cada tipo de deficiéncia, adotar-se-a a definicdo contida no art. 4° do Decreto
Federal n.° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamentou a Lei n.° 7.853, de 24 de outubro de
1989, com as alteracfes advindas do Decreto Federal n.° 5.296, de 02/12/04.

N&o serdo disponibilizadas vagas exclusivas para pessoas com deficiéncia, considerando que a aplicacdo
do percentual minimo de 5% (cinco por cento) das vagas de cada cargo, ndo atinge nenhum inteiro, em
nenhum dos cargos.

Caso surjam novas vagas no decorrer do prazo de validade deste Concurso Publico a primeira nomeacao
de candidato inscrito na condi¢éo de PcD serd para a 52 vaga, e as nomeacdes seguintes deverao ocorrer
para a 212, 412, 612 e assim sucessivamente, para que seja mantido o percentual de 5% estabelecido no
item 3.3 deste edital.

As pessoas com deficiéncia — PcD é assegurado o direito de se inscreverem neste Concurso Publico,
desde que haja compatibilidade entre as atribuicdes do Cargo e a deficiéncia de que séo portadoras e
participardo do Concurso Publico em igualdade de condigGes com os demais candidatos nos diversos
itens e condi¢Bes deste Edital.

No ato da inscri¢do, o candidato PcD devera declarar no campo préprio do requerimento de inscri¢céo, a
deficiéncia de que é portador e se necessita de condigfes especiais para se submeter a prova prevista
neste edital, sob pena de serem as mesmas consideradas desnecessarias, em caso de omissao.

Ao se declarar PcD e/ou a necessidade de condi¢do especial para realizagcdo das provas, o candidato
devera apresentar laudo médico, expedido dentro dos Ultimos 6 (seis) meses antecedentes a data de
encerramento das inscricées, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia e a condi¢ao
especial se houver, com expressa referéncia ao coédigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

A copia do laudo médico prevista no item 3.6 podera ter seu original exigido a qualquer tempo, podendo
ser excluido o candidato que apresentar montagens ou fraudes nesse documento, garantido o direito de
defesa.

O laudo médico mencionado no item 3.6, devera ser encaminhado impreterivelmente até o Gltimo dia util
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3.9
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4.1

4.2
4.3

43.1

4.3.2

4.4

4.5

4.6

46.1

46.2

4.6.3

46.4

4.6.5

4.6.6

4.7

de inscricdo — 30/05/2024 via:

a) Digitalizado por “upload” no momento da inscrigdo. A copia do laudo devera estar
digitalizada em uma das seguintes extensdes: pdf, png, jpg, jpeg, zip, rar.

Caso o candidato nédo envie o laudo médico a empresa no prazo estabelecido, ndo sera considerado
como pessoa com deficiéncia, mesmo que tenha assinalado tal opcdo no Requerimento de Inscrigdo.

O candidato com deficiéncia visual total devera realizar, obrigatoriamente, prova com o auxilio de um
fiscal “ledor”, levando para o local de provas o material necessario a sua realizacao;

A declaracao de deficiéncia, para efeito de Inscrigdo e realizacdo das provas, ndo substitui, em hipétese
alguma, a avaliacao médica admissional para fins de afericdo da qualificacdo ou ndo como candidato com
deficiéncia, nos termos da legislacdo vigente e da compatibilidade da deficiéncia com as atribui¢cdes do
Cargo pretendido.

Concluindo a avaliagdo médica pela incompatibilidade da deficiéncia com as atribuicdes do cargo, o
candidato ser& excluido do Concurso Publico.

DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DAS PROVAS
Poderao requerer condi¢éo especial para a realiza¢do das provas:

a) acandidata lactante;
b) apessoa com deficiéncia — PcD;
c) apessoacom algum tipo de limitagdo permanente ou temporaria.

A condicao especial para a realizacdo das provas devera ser solicitada ho momento da inscrigcdo.

Em caso de imprevisibilidade, em que seja necessério solicitar a condi¢cdo especial apds o término do
periodo de inscrigdo, o candidato devera entrar em contato com o Instituto UNIQUE pelo enderego de e-
mail: contato@institutounigue.org.br.

A solicitagcdo deverd ser feita em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de realizagdo da prova.

O candidato que n&o apresentar a solicitagdo no prazo estabelecido no subitem 4.3.1, seja qual for o
motivo alegado, nao terd a condicao especial requerida atendida.

A solicitagado de condigédo especial, nos casos das alineas “b” e “c” do subitem 4.1, devera ser instruido
por laudo médico emitido ha no méaximo 6 (seis) meses da data de solicitacdo, especificando as
condicBes especiais necessérias para a realizagdo das provas.

O atendimento as condi¢des solicitadas ficara sujeito a analise de legalidade, viabilidade e razoabilidade
do pedido pelo Instituto UNIQUE.

A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizagdo da prova poderéa fazé-lo, desde que
assim o requeira conforme o disposto no item 4.2 deste edital.

A candidata lactante poderé retirar-se, temporariamente, da sala onde estiver sendo realizada a prova,
para atendimento a crianga a ser amamentada, em sala especial.

A crianga a ser amamentada devera estar acompanhada somente de uma pessoa maior de 18 anos,
munida de documento de identidade e capaz, a qual sera responsavel por sua guarda, e ambos deverao
permanecer em local apropriado indicado pelo Instituto UNIQUE.

A pessoa acompanhante somente terd4 acesso aos locais das provas até o horario estabelecido para o
fechamento dos portbes.

A candidata, durante o periodo de amamentagcdo, serda acompanhada por fiscal designado do sexo
feminino, que garantira que sua conduta esteja de acordo com os termos e condi¢des deste Edital, sem a
presenca do responsavel pela guarda da crianca.

A candidata lactante que nao levar uma pessoa responsavel pela guarda da crianga a ser amamentada
nao realizara as provas. O Instituto UNIQUE né&o disponibilizara acompanhante para a guarda da crianca.
O tempo utilizado pela candidata para amamentacao, nao sera compensado, portanto tera 0 mesmo tempo
de prova que os outros candidatos.

O resultado da andlise das solicitagdes de condicdo especial feitas na inscricdo sera divulgado no dia
03/06/2024, apbés as 18h00, no endereco eletrdnico www.institutounique.org.br, no link do Concurso
Publico.
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DO CONCURSO PUBLICO

O Concurso Publico para provimento dos Cargos deste Edital sera realizado mediante Provas Objetivas conforme
especificado neste Edital.

5.1

5.1.1

a)
b)
c)

d)
e)

9)

h)
5.1.2
5.1.3

514

515
5.1.6

517

5.1.8
5.1.9
5.1.10

5111

5.1.12

5.1.13

5.1.14

Das Provas Objetivas, Praticas e da Avaliacao de Titulos:

O Concurso Publico serd composto de Prova Objetiva de mdltipla escolha (Eliminatéria / todos os
Niveis), Prova Pratica para cargos especificos, avaliacdo de Titulos (Classificatéria / Nivel Superior),
conforme discriminado a seguir:

Valorizacdo: Prova Objetiva: de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, incluidas todas as disciplinas (Niveis
Fundamental, Médio e Superior).

Valorizacdo: Prova Prética: de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, para os cargos de Motorista, Pedreiro e
Servente de Pedreiro (Nivel Fundamental).

Valorizacdo: Prova de Titulos: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, para os cargos de Nivel Superior.

Duracédo: 3h00m (trés horas), para todos os cargos.

Composicado das Questdes: multipla escolha com 4 (quatro) alternativas para cada enunciado, sendo uma
Unica delas a correta.

Disciplinas: Portugués, Matematica, Conhecimentos Gerais e Atualidades e Conhecimentos
Especificos, dependendo do Cargo e Nivel de Escolaridade.

Disciplinas Especificas: Conhecimentos de formacdo especifica aplichAvel a candidatos inscritos em
Cargos de nivel de escolaridade fundamental, médio e superior, cada qual em sua &rea de atuacao,
quando o Cargo exigir.

O numero de questdes, a escolaridade e os pesos correspondentes as disciplinas de cada prova, variaveis
conforme o Cargo pleiteado séo os dispostos no ANEXO | do presente Edital.

Sera eliminado o candidato que n&o obtiver pontuacdo de 50% do total da prova objetiva.

Somente terdo seus titulos avaliados o candidato que obtiver o minimo de 50% (cinquenta por cento) dos

pontos distribuidos no conjunto das disciplinas da Prova Objetiva.

Somente serdo convocados para a Prova Prética, os candidatos que obtiverem o minimo de 50%

(cinquenta por cento) dos pontos distribuidos no conjunto das disciplinas da Prova Objetiva

Os programas das disciplinas que integram a Prova Objetiva sdo os constantes do ANEXO Il deste Edital.

O ANEXO I, integrante deste Edital, contempla apenas o programa/conteddo programético, o qual

podera ser buscado em qualquer bibliografia sobre o assunto solicitado.

Se por qualquer eventualidade uma questao tiver resposta dupla e/ou divergéncia na redacao, verificada

mediante recurso dos candidatos e/ou diretamente pela Comissdo do Concurso Publico, esta sera anulada

com a pontuacao respectiva adicionada a todos os candidatos que tenham a mesma na sua prova.

Avaliagdo de Titulos

Da prova de Titulos:

A Prova de Titulos tem por objetivo valorar o conhecimento do candidato em funcdo do grau de instrucédo

adicional que o mesmo possui — além do exigido como escolaridade — tendo carater classificatorio,

mediante pontuacdo adicional na forma deste item, com base nos fatores discriminados no ANEXO VI

deste Edital.

Somente serdo computados nessa pontuacao os Titulos apresentados pelos candidatos aprovados na

Prova Objetiva escrita, nos termos do subitem 5.1.2, conforme a divulgacdo do Resultado Provisorio do

Concurso Publico.

Os titulos de que trata esse capitulo deverdo ser entregues durante o periodo de inscricdes 18/05/2024 a

30/05/2024 através da area do candidato no site http://www.institutounigue.org.br no campo titulos em

formato *pdf.

A apresentacao de Titulos ndo é obrigatéria, ficando, porém, o candidato ciente de que se ndo apresenta-

los no periodo marcado, néo tera pontuagao na Avaliacdo de Titulos.

A avaliagdo de titulos ndo elimina nenhum candidato, pois € uma etapa apenas de pontuacao

classificatoria.

5.1.15 No julgamento dos titulos seréo distribuidos no maximo 10,0 (dez) pontos, observados os limites
de que trata o quadro do ANEXO VI.
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5.1.16

5.1.17

5.1.18

5.1.19

5.1.20

5.1.21
5.1.22

5.1.23

5.1.24
5.1.25

6.1

6.1.1
6.1.2

6.1.3

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Os titulos de que tratam o item |, do quadro do ANEXO VI ndo sdo cumulativos, sendo computados na
pontuacédo apenas um exemplar.Os itens I, lll e IV, do quadro do ANEXO VI serdo cumulativos, sendo
computados na pontuac¢éo a quantidade maxima descrita de cada um deles.

Somente serdo aceitas certiddes ou declaracdes de conclusao de instituicdo de ensino superior legalmente
reconhecida pelo sistema de ensino, conforme a legislacdo em vigor, devendo ainda referir-se a cursos
comprovadamente concluidos, acompanhados do Histérico das matérias cursadas.

Os titulos referentes a conclusdo de Curso de Pés-graduacdo em nivel de Mestrado ou de Doutorado,
deverao ser de cursos reconhecidos pela Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
— CAPES - do Ministério da Educacao e Cultura — MEC e, caso o candidato ainda ndo detenha a posse de
seu diploma de mestrado ou doutorado, deverd apresentar em seu lugar a ata da dissertacdo e ata da
defesa de tese, acompanhadas da declaragéo do coordenador do curso atestando a aprovacao.

O titulo referente a Curso de Pés-graduacéo, quando for realizado no exterior somente sera considerado
valido se o documento estiver traduzido para o portugués, por tradutor juramentado e em conformidade com
as normas estabelecidas na Resolucéo n° 01, de 03 de abril de 2001, da Camara de Educagédo Superior do
Conselho Nacional de Educagéo.

Serao pontuados como titulos Certificado/Declaracao de Aprovacao em Processos Seletivos e Concursos
Pablicos emitidos por Bancas Examinadoras e Organizadoras de Concursos e Processos Seletivos, e
Declaracdes ou certiddes de Instituicbes Publicas, NAO SENDO ACEITOS como TITULOS publicacdes
como editais de classificacdo e listagens de classificacao.

Serdo recusados, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias do edital.

Fica facultada a Prefeitura Municipal de Balbinos ou a empresa organizadora do presente Concurso Publico,
a solicitagdo dos documentos originais relativos aos titulos, para esclarecimento de divergéncias eventuais.
Sera de responsabilidade Unica e exclusiva do candidato a apresentacdo tempestiva dos titulos de que
dispuser, ndo se admitindo, em qualquer hipétese, a apresentacdo dos mesmos fora dos prazos ou dos
locais estabelecidos neste Edital.

N&o serdo considerados os titulos entregues fora do prazo previsto.

Somente serdo aceitos os titulos relacionados a area de conhecimento da graduacgéo ou de atuacao do
profissional.

DA REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA
A Prova Objetiva sera realizada com observancia das condi¢des abaixo:
DATA PROVAVEL: 16/06/2024 — DOMINGO.

LOCAL e HORARIO: serdo realizadas na cidade de Balbinos/SP, no local e horario a serem
confirmados no dia 06/06/2024, mediante publicacdo no site www.institutounique.org.br.

Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados nas escolas
disponibilizadas, as provas poderao ser realizadas em outros municipios vizinhos.

N&o havera segunda chamada para a realizacéo da Prova Objetiva.

Em hipétese alguma sera realizada prova fora do local ou do horério determinado, salvo as condigfes
previstas no subitem 6.1.3 no caso do local, obedecendo o horario.

Durante a realizacao das provas néo sera permitida qualquer espécie de consulta, uso de boné ou chapéu,
nem o uso ou porte de calculadora, bip, telefone celular, ou outro meio de transmissédo de som, imagem
ou comunicacgao, bem como relégio de qualquer espécie.

N&o havera funcionamento de guarda-volumes, e Instituto UNIQUE néo se responsabilizara por perdas,
danos ou extravios de objetos ou documentos pertencentes aos candidatos.

Sera automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que faltar a prova ou que, durante a
sua realizacéo, for surpreendido em flagrante comunicagdo com outro candidato ou com terceiros, por
quaisquer dos meios de que trata o subitem 6.4, 0 mesmo se aplicando ao candidato que venha a
tumultuar, de alguma outra forma, a realizacdo da prova.

Os portbes dos prédios onde serdo realizadas as provas serdo fechados, impreterivelmente, 15 (quinze)
minutos antes do inicio dessas provas, mediante anotacao do horario no Relatério da Coordenagdo na
presenca da Comissdo do Concurso Publico. O candidato que chegar apds o fechamento dos portdes,
nao se levando em conta o motivo do atraso, tera vedada sua entrada no prédio e ser4 automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

O candidato devera comparecer ao local da realizagdo da prova com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos, portando caneta esferogréafica de tinta azul ou preta, preferencialmente fabricada em material
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6.9

6.9.1

6.9.2

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

7.1

7.2

7.3

7.4

transparente, o Comprovante de Inscricdo (Comprovante Definitivo ou Boleto Bancério) e a documentagéo
de que trata o subitem 6.9, a seguir.

O ingresso do candidato na sala onde se realizara a prova somente sera permitido mediante a
apresentacéo do original de documento de identidade oficial com foto e, preferencialmente, acompanhado
do Comprovante de Inscricdo Definitivo ou Boleto Bancario com comprovante de pagamento dentro do
prazo estabelecido neste edital.

No dia de realizacéo das provas, caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar Documento Oficial
de ldentificacdo original (com foto), por motivo de perda, furto ou roubo, devera entregar a equipe de
aplicacédo Boletim de Ocorréncia, expedido ha, no maximo, 90 dias, por 6rgdo policial. Nesse caso, 0
candidato podera ser submetido a identificacdo especial, a qual compreende coleta de assinaturas e
impressao digital em formulario préprio. O documento de registro da ocorréncia sera retido pela equipe
de aplicacéo.

Seréo aceitos documentos de identificacdo digital desde que acessados em aplicativos oficiais antes do
ingresso do candidato na sala de prova. N&o seréo aceitos documentos digitais para efeito de identificacéo
do candidato (fotos, prints).

N&o sera permitida a entrada de candidatos no local da prova apés o inicio da mesma.

O candidato somente podera ausentar-se da sala, com a permissao do fiscal ou coordenador apés
decorrido 1 (uma) hora de prova.

A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento da abertura dos envelopes em suas
respectivas salas de aplicacéo, na presenga de, no minimo, dois candidatos.

No inicio das provas o candidato recebera o caderno de provas, folha de rascunho e, durante a prova,
folha oficial de respostas.

Ao término da prova, o candidato entregara ao Fiscal de sala o Caderno de Provas e a folha oficial de
respostas.

Seré considerado ausente o candidato que deixar de assinar a Lista de Presenca ou ndo devolver a
Folha Oficial de Respostas devidamente assinada.

A leitura das orienta¢fes constantes da capa do "Caderno de Provas" e a verificacdo do Cargo a
que se refere 0 mesmo sdo da responsabilidade do candidato, sendo sumariamente eliminado
aquele que, por qualquer razéo, realizar a prova de um Cargo distinto daquele para o qual se
inscreveu, seja do mesmo nivel de escolaridade ou néo.

Somente serdo computadas as opcdes transferidas a caneta para a Folha Oficial de Respostas, ndo se
considerando valida a questdo que contenha mais de uma op¢ao assinalada, emenda, rasura ou que ndo
tenha sido transferida para a referida Folha.

O desempenho do candidato na Prova Objetiva sera apurado mediante o exame da Folha Oficial de
Respostas.

E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacdo de todos os atos e
resultados referentes a este Concurso Publico.

Os gabaritos oficiais das Provas Obijetivas Escritas serdo publicados no site www.institutounique.org.br,
no primeiro dia util seguinte ao da aplicagéo das provas escritas, apds as 18h00.

DA REALIZACAO DAS PROVAS PRATICAS

A Prova Prética sera realizada para os Cargos de NIVEL FUNDAMENTAL: Pedreiro e Servente de
Pedreiro e para o cargo de NIVEL MEDIO: Motorista

Somente sera convocado para participar desta fase do certame o candidato que obter a pontuacao
estabelecida no subitem 5.1.4 e estar classificado na Prova Objetiva até o limite disposto na Tabela 7.1,
além de nao ser eliminado por outros critérios estabelecidos neste Edital;

Todos os candidatos empatados com o Ultimo colocado na Prova Objetiva, dentro do limite disposto na
tabela 7.1, serdo convocados para a Prova Prética.

Os candidatos nao classificados dentro do nimero méximo estabelecido na Tabela 7.1, ainda que tenham
a nota minima prevista no subitem 5.1.4, ndo serdo convocados para a Prova Pratica e estardo
automaticamente desclassificados no concurso.
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Tabela 7.1
CARGO CLASSIFICACAO MAXIMA P/ CONVOCACAO
Pedreiro 102 (décima colocacéo)
Servente de Pedreiro 102 (décima colocacéo)
Motorista 152 (décima quinta colocacéo)

7.5 A Prova Prética é de carater eliminatorio.

7.6 O candidato devera obter nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos, numa escala de 0 (zero) a 100
(cem) pontos, na Prova Pratica, para ndo ser eliminado do certame.

7.7 O local, a data e o horario da prova serdo divulgados oportunamente no Edital de convocacgéo para a
realizacdo da Prova Pratica.

7.8 Os candidatos deverdo comparecer ao local de prova com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia,
munidos de documento oficial de identificagdo com foto (original).

7.9 A Prova Pratica realizar-se-a, independente das diversidades fisicas ou climaticas, na data estabelecida
para a realizagdo da mesma.

7.10 Os casos de alteragéo psicolégica e/ou fisiolégica temporarios que impossibilitem a realizacdo da Prova
Pratica ndo serdo levados em consideragéo, ndo sendo concedido qualquer tratamento privilegiado.

7.11  N&o havera segunda chamada para a realizagdo da Prova Pratica, seja qual for o motivo alegado para
justificar o atraso ou a auséncia do candidato. O candidato que ndo comparecer ao local da prova no horério
determinado para o inicio de sua realiza¢do sera automaticamente excluido do concurso.

7.12 A Quanto ao resultado da Prova Pratica cabera interposicao de recurso, devidamente fundamentado, nos
termos do capitulo 9 deste Edital.

7.13 A Prova Pratica sera realizada e avaliada de acordo com o descrito nas Tabelas do capitulo 7 deste Edital.

7.14 A Prova Pratica de MOTORISTA constara de pratica de dire¢cao no perimetro urbano e/ou rural, em veiculo
a ser definido no ato da prova, avaliada por profissional habilitado, consumando em Laudo de Avaliagédo
Técnica, que verificara a capacidade prética do candidato no exercicio e desempenho das tarefas do
emprego, segundo sua categoria profissional.

7.15 Para submeter-se a Prova Prética, o candidato devera apresentar ao examinador a Carteira Nacional de
Habilitagdo exigida para o emprego (CATEGORIA “D”), conforme estabelecido neste Edital, ndo sendo
aceitos protocolos ou declaracdes.

Tabela 7.15.1

PROVA PRATICA

MOTORISTA

DESCRICAO AVALIACAO

A Prova Prética serd avaliada em funcdo da pontuacdo negativa por
faltas cometidas (subtraindo-se pontos do total distribuido) durante todas
as etapas do exame, atribuindo-se o seguinte:

a) uma falta eliminatéria: reprovacgéo;

b) uma falta grave: 35,0 (trinta e cinco) pontos negativos;
c¢) uma falta média: 25,0 (vinte e cinco) pontos negativos;
d) uma falta leve: 15,0 (quinze) pontos negativos.

Constituem faltas no exame de direcéo:
I. Faltas Eliminatérias:

a) desobedecer a sinalizagdo semaforica e de parada obrigatéria;

b) avancar sobre o0 meio fio;

¢) ndo colocar o veiculo na area balizada, em no maximo trés tentativas;
d) avancar sobre o balizamento demarcado quando da colocagéo do
veiculo na vaga;

e) usar a contraméo de direcéo;
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f) ndo completar a realiza¢do de todas as etapas do exame;

g) avancar a via preferencial;

h) provocar acidente durante a realizacdo do exame;

i) exceder a velocidade indicada na via;

j) cometer qualquer outra infracédo de transito de natureza gravissima.

Il. Faltas Graves:

a) desobedecer a sinalizagcdo da via, ou do agente da autoridade de
transito; b) ndo observar as regras de ultrapassagem ou de mudancga de
direcao;

c) ndo observar a preferéncia do pedestre quando ele estiver
atravessando a via transversal na qual o veiculo vai entrar, ou ainda
guando o pedestre ndo tenha concluido a travessia, inclusive na
mudanca de sinal;

d) manter a porta do veiculo aberta ou semiaberta durante o percurso da

prova ou parte dele; 100 pontos
€) nao sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la
incorretamente;
f) ndo usar devidamente o cinto de seguranga;
g) perder o controle da dire¢éo do veiculo em movimento;
h) cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza grave
lll. Faltas Médias:
a) executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar o freio
de méo inteiramente livre;
b) trafegar em velocidade inadequada para as condi¢fes adversas do
local, da circulagéo, do veiculo e do clima;
c) interromper o funcionamento do motor, sem justa razao, apés o inicio
da prova; fazer conversao incorretamente;
d) usar buzina sem necessidade ou em local proibido;
e) desengrenar o veiculo nos declives;
f) colocar o veiculo em movimento, sem observar as cautelas
necessarias;
g) usar o pedal da embreagem, antes de usar o pedal de freio nas
frenagens;
h) entrar nas curvas com a engrenagem de tracdo do veiculo em ponto
neutro;
i) engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta, durante o
percurso; j) cometer qualquer outra infragdo de trnsito de natureza
média.
IV. Faltas Leves:
a) provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado;
b) ajustar incorretamente o banco de veiculo destinado ao condutor;
) ndo ajustar devidamente os espelhos retrovisores;
d) apoiar o pé no pedal da embreagem com o veiculo engrenado
e em movimento;
e) utilizar ou Interpretar incorretamente os instrumentos do painel
do veiculo;
f) dar partida ao veiculo com a engrenagem de tracéo ligada;
g) tentar movimentar o veiculo com a engrenagem de tracdo em
ponto neutro;
h) cometer qualquer outra infracdo de natureza leve.

Total de Pontos 100 pontos
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7.16 A Prova Préatica de PEDREIRO constara da seguinte avaliacéo:

Tabela 7.16.1

PROVA PRATICA
PEDREIRO

DESCRICAO AVALIACAO
Tarefa: Para os candidatos ao cargo de Pedreiro, de acordo com as
orientacdes e tempo determinado pelo examinador, a prova pratica
constara da execucao de tarefas como: diversas formas de montagem de
tijolos para a construcdo de uma parede em canto, definindo a medida do
esquadro, utilizando tijolos de forma dobrada e amarrada, e ainda, 100 pontos
encontrar um ponto de nivel, entre outras atividades correlatas ao cargo.
Os candidatos serdo avaliados quanto ao conhecimento técnico na
utilizacdo das ferramentas (até 30 pontos), destreza e agilidade na
execucdo das tarefas (até 30 pontos) e acabamento e qualidade do
trabalho realizado (até 40 pontos).

A tarefa ndo concluida no tempo determinado nédo sera pontuada e o
candidato sera automaticamente eliminado do certame.

7.17  AProva Pratica de SERVENTE DE PEDREIRO constara da seguinte avaliacio:

PROVA PRATICA
SERVENTE DE PEDREIRO

DESCRICAO AVALIACAO
Tarefa: Para os candidatos ao cargo de Servente de Pedreiro, de acordo
com as orienta¢cdes e tempo determinado pelo examinador, a prova pratica
constara da execucdo de tarefas como: fazer massa para assentamento de
tijolos, conhecer os materiais (insumos) utilizados em obras e. Os
candidatos serdo avaliados quanto ao conhecimento técnico na utilizacao 100 pontos
das ferramentas (até 30 pontos), destreza e agilidade na execuc¢do das
tarefas (até 30 pontos) e acabamento e qualidade do trabalho realizado
(até 40 pontos).

A tarefa ndo concluida no tempo determinado nédo sera pontuada e o
candidato sera automaticamente eliminado do certame.

8. DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE

8.1 Da Classificacéo Provisoria
A classificagdo proviséria do Concurso Publico serd divulgada por cargo, em ordem decrescente de
resultados obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, sob a denominacdo de "Resultado
Provisdrio", contendo: nimero da inscricdo, nome do candidato, pontuacdo obtida na Prova Obijetiva e
classificagdo provisoria.

8.2 Da Classificacéo Final
A classificacao final do Concurso Publico seré divulgada por cargo, em ordem decrescente de resultados
obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, sob a denominacdo de "Resultado Final", contendo:
namero da inscricdo, nome do candidato, nota final da Prova Objetiva e classificacdo final.

8.2.1 A classificacédo final sera divulgada apos o julgamento de possiveis recursos do Resultado Provisério
da Prova Objetiva.

8.3 Dos Critérios de Desempate
Verificando-se a ocorréncia de empate no total dos pontos apurados, tera preferéncia na ordem de
classificagcéo, sucessivamente, o candidato que:
a) Tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o Ultimo dia de inscricdo neste
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Concurso Publico, conforme art. 27, paragrafo unico, do Estatuto do Idoso;

b) Tiver obtido maior nota na prova de conhecimentos especificos;

c) Tiver obtido maior nota na prova de portugués;

d) Tiver obtido maior nota na prova de matematica;

e) O candidato que tiver mais idade (exceto os enquadrados na alinea “a” deste subitem), considerando
dia, més, ano e, se necessario, hora e minuto do nascimento;

f) Persistindo o empate, sera realizado sorteio entre os candidatos empatados.

9 DOS RECURSOS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Cabera a interposicdo de recurso, no prazo de 02 (dois) dias, ap6és a sua publicagdo, sem efeito
suspensivo, de todas as decisdes proferidas no ambito deste Concurso Publico, entre elas:

a) Da impugnacao do presente Edital;

b) Do néo deferimento do pedido de isen¢&o do valor de inscri¢ao;

C) Do néo deferimento do pedido de inscricao;

d) Da formulacéo das questdes e da discordancia com o gabarito das provas objetivas e discursivas;
e) Do resultado provisorio.

A impugnacéo e os demais recursos deverdo ser feitos exclusivamente através do site da empresa Instituto
UNIQUE — www.institutounigue.org.br, no botdo RECURSOS, disposto na area referente a este Concurso
Publico. Ndo serdo aceitos recursos via correio eletrénico, via fax ou fora do prazo preestabelecido.
Somente serdo aceitos, analisados e julgados recursos fundamentados, com argumentacdo l6gica e
consistente, com apresenta¢do de bibliografia no caso de recurso contra questdes.

A competéncia para conhecer e julgar os recursos interpostos é da empresa Instituto UNIQUE. Constitui-se
em Ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razdo pela qual ndo caberdo recursos
adicionais.

Exemplares das provas de todos os Cargos estardo disponiveis no site www.institutounigue.org.br juntamente
com os gabaritos durante o periodo de recursos sobre as questbes de provas, conforme indicado no
cronograma — ANEXO V.

10 DA NOMEAGCAO E DA POSSE

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

A aprovacao neste Concurso Publico assegura ao candidato, dentro do ndmero de vagas oferecidas no
ANEXO | deste Edital, o direito a efetiva nomeacgédo, mediante necessidade e possibilidade institucional, que
obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo apurada.

Os candidatos nomeados serdo lotados de acordo com a necessidade e critérios estabelecidos pela Prefeitura
Municipal de Balbinos, a quem compete a designacéo do local de trabalho.

Todos os candidatos nomeados serdo submetidos, para o efeito de posse, a exame meédico oficial realizado
por profissionais credenciados pela Prefeitura Municipal de Balbinos, que emitirdo Laudo Médico conclusivo
sobre a regularidade ou nédo das condicdes fisicas e mentais do candidato para desempenho do Cargo.

Os candidatos aprovados, com deficiéncia, serdo submetidos a avaliacdo biopsicossocial, realizada por
equipe multiprofissional e interdisciplinar, para atestar a compatibilidade de sua deficiéncia com as atribui¢cdes
do Cargo.

O candidato regularmente nomeado serd convocado via correspondéncia registrada, SEDEX ou e-mail
enviado ao endereco indicado pelo candidato no ato da inscri¢cdo, e devera apresentar-se a Administracao,
no prazo estipulado na convocacdo, a contar da publicacdo do ato de nomeacéo, portando os seguintes
documentos:

a) CPF em vigor;
b) titulo de eleitor e comprovacao de estar em dia com a justica eleitoral;
c) certificado de reservista, se do sexo masculino;
d) carteira de identidade, comprovando possuir 18 (dezoito) anos completos;
e) Cartdo do PIS ou PASEP, se estiver cadastrado;
f)  comprovante de residéncia em nome do candidato, avés, pais, irmdos ou cdnjuge com o qual o
candidato resida;
g) declaracao de bens e valores que constituem o seu patriménio;
12
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h) declaragdo de que exerce ou ndo outro cargo ou fungédo publica, discriminando-o;

i) laudo médico admissional favoravel, fornecido pelo médico credenciado pela Prefeitura Municipal de
Balbinos;

j)  fotocépia autenticada dos documentos de habilitacédo exigidos para o Cargo ao qual concorreu;

K) numero de registro no conselho de classe da profissao, se o Cargo exigir;

I)  1fotografia 3x4 recente, e

m) se de nacionalidade portuguesa, comprovacdo de estar amparado pela reciprocidade de direitos
advinda da legislacdo especifica (art. 13 do Decreto n.70.536, de 18/04/1972 e art. 12 § 1° da
Constituicdo Federal).

10.6  Nao serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos nem fotocépias nao autenticadas.
10.7 O candidato que, por qualquer motivo, ndo se apresentar para a posse nos prazos de que trata o subitem

11

111

11.2

11.3

11.4

115

11.6

11.7

11.8

11.9

anterior, perderd o direito a vaga, sendo convocado outro candidato aprovado, respeitada a ordem de
classificagéo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

O Concurso Publico regido por este Edital terd prazo de validade de 02 (dois) anos, a contar da data de sua
homologacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme o disposto no art. 37, Inciso lll, da
Constituicdo Federal.

O numero de vagas por Cargo € inicialmente o constante do ANEXO | deste Edital, podendo ser alterado em
funcéo do surgimento ou criacdo de novas vagas no decorrer do prazo de validade previsto no item 10.1,
guando serdo convocados novos candidatos aprovados, na ordem de classificagdo.

Ao candidato aprovado recomenda-se manter endereco, e-mail e celular atualizados junto ao Prefeitura
Municipal de Balbinos durante o prazo de validade deste Concurso Publico, visando auxiliar na sua
localizagdo, quando de sua convocacgao para posse, cuja convocacao oficial se dara nos termos do subitem
9.5 deste Edital.

A inscricdo do candidato importard no conhecimento prévio deste Edital e na aceitacdo das condicdes do
Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas.

Todas as vagas oferecidas serdo providas durante o periodo de validade do Concurso Publico, havendo
numero de candidatos aprovados para tanto.

Serd excluido do Concurso Publico, em qualquer de suas fases, assegurados os direitos de ampla defesa e
do contraditério, o candidato que:

a) apresentar, em qualquer fase, documento ou declaracéo falsa ou inexata;

b) agir com descortesia, violéncia verbal ou fisica, ameacar, constranger ou ofender quaisquer dos
membros da Comissédo do Concurso Publico, ou da equipe de aplicacdo de provas.

¢) levar consigo o caderno de provas, quando ndo autorizado pelos fiscais de sala;

d) ndo entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realiza¢ao;

e) for surpreendido no momento da realizagdo das provas em comunicacdo com outro candidato,
verbalmente, por escrito, ou por qualquer outra forma vedada neste edital, bem como utilizando livros,
cadernos, apostilas, anotagfes, impressos ou equipamentos eletrénicos.

f) valendo-se da condigdo de servidor publico, tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacgéo
propria ou de terceiros;

g) usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realiza¢ao;

h) apresentar-se embriagado ou sob efeito de entorpecentes para a realizacdo das provas;

As publicacdes e divulgagdes oficiais referentes a este Concurso Publico serdo afixadas no site da
empresa organizadora www.institutounigue.org.br e no site do Prefeitura Municipal de Balbinos
www.balbinos.sp.gov.br.

O extrato/resumo deste Edital sera publicado em jornal de grande circulagdo no municipio e regiéo e no diario
oficial do estado.

Fica expressamente proibida a participacdo dos membros da Comissao do Concurso Publico criada pelo
Decreto n.° 2.420/2024, como candidatos as vagas disponibilizadas no presente Concurso Publico.

11.10 Reclamacfes de candidatos sobre a existéncia de erro em questbes das provas, deverdo ser realizadas

através de recurso conforme item 8 do edital.
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11.11

11.12

11.13

11.14

11.15

11.16

11.17

11.18

11.19

11.20

11.21

11.22

Os prazos estabelecidos neste edital séo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos.
Eventuais modifica¢cdes introduzidas neste Edital serdo levadas ao conhecimento publico mediante
publicacdo no site www.institutounique.org.br e www.balbinos.sp.gov.br podendo a Comissédo do
Concurso Publico utilizar-se de todos os meios de comunicagdo existentes na regido, para promover a
divulgacao de quaisquer atos aditivos necessarios ou prestar informacdes aos candidatos e ao publico em
geral.

As publicacdes no site da empresa organizadora cessardo com a divulgacado do resultado final.
Ap0s essa publicagdo os contatos dos candidatos deveréo ser dirigidos a Prefeitura Municipal de
Balbinos.

Fazem parte integrante deste edital os ANEXOs |, Il, 1lI, IV, V, VI - Tabela de Cargos e Especifica¢fes,
Descricdo das Atribuicbes dos Cargos, Programa das Provas Objetivas, Modelo de Requerimento,
Cronograma de datas e Quadro de Titulos respectivamente.

Os casos omissos ou duvidosos serao resolvidos pela Comissao do Concurso Publico.

N&o serdo fornecidas, por via telefénica ou postal, informacdes quanto a posicao dos candidatos na
classificagdo do Concurso Publico.

A condicéo de saude do candidato no dia da aplicacédo das provas seré de sua exclusiva responsabilidade.
Ocorrendo alguma situacao de emergéncia o candidato sera encaminhado para atendimento médico local
na rede SUS ou ao médico de sua confian¢a, ndo podendo retornar a sala de prova, caso tenha deixado
o local.

Em caso de falhas no sistema de confirmagdo de inscrigbes, poderd o candidato fazer prova mediante
apresentacdo do comprovante de pagamento da taxa, sendo sua inclusdo no cadastro e a correcéo de
sua prova, condicionadas a confirmacdo do efetivo pagamento no Banco, dentro do prazo previsto,
devendo esta situacéo ser informada no relatério de ocorréncias da coordenacao e submetida a Comisséo
do Concurso Publico.

Caso necessite sair e retornar a sala durante o horario de provas, por qualquer motivo, o candidato podera
ser submetido a detector de metais.

Apbs o encerramento de sua prova o candidato ndo podera ter acesso aos banheiros do local, devendo
se dirigir imediatamente a saida.

Apo6s o término do Concurso Publico, o Instituto UNIQUE encaminhara toda a documentacéo referente a
este Concurso Publico a Prefeitura Municipal de Balbinos, que garantira o arquivamento pelo periodo
minimo de 05 (cinco) anos a contar da data de sua homologacéo.

Cabera ao Prefeito da Prefeitura Municipal de Balbinos a homologacao do resultado final do Concurso
Publico no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a publicagcéo do resultado final.

12 DA PROTECAO DE DADOS

12.1

12.2

12.3

Candidato, desde logo, manifesta pela livre, informada e inequivoca concordancia com o tratamento de
seus dados pessoais para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n® 13.709 — Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (LGPD), e aceita os termos de uso e politicas de privacidade postadas no
site.

Candidato consente e concorda que o Instituto UNIQUE tome decisdes referentes ao tratamento de seus
dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados pessoais, envolvendo operacdes como as
que se referem a coleta, producéo, recepcao, classificagcdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informacéo, modificacdo, comunicacéo, transferéncia, difusédo ou extracéo.

O Instituto UNIQUE fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do candidato com outros agentes de
tratamento de dados, caso seja necesséario para as finalidades listadas neste edital, observados os
principios e as garantias estabelecidas pela Lei n® 13.709/2018.

Balbinos/SP,17 de maio de 2024.
BENEDITO JACKSON BALANCIERI
Prefeito Municipal de Balbinos

Comissao do Concurso Publico n® 001/2024
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ANEXO | - DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES

NIVEL FUNDAMENTAL (Anexo I-A)

B CARGA ; TAXA Disciplinas da Prova Objetiva NGmero de Peso
CARGO VAcrs | HORARIA NIVEL VENCISNTO | INsCRIGAO e es AT A
SEMANAL | ESCOLARIDADE/REQUISITOS (R3) RS) € -
Conhecimentos Especificos 10 2,50
Ajudante Geral 06+CR 40H Ensino Fundamental completo. R$ 1.099,63 + R$ 30,00
complemento do Lingua Portuguesa 10 2,50
salario minimo
Matematica 10 2,50
Pedreiro * 02+CR 40H Ensino Fundamental completo. R$ 1.724,09 R$ 30,00 . . .
Conhecimentos Gerais e Atualidades 10 2,50
Servente de Pedreiro * 02+CR 40H Ensino Fundamental completo. R$ 1.354,92 + R$ 30,00
complemento do .
salério minimo Totais 40 100
*Cargo com Prova Prética
NIVEL MEDIO (Anexo I-B)
o CARGA : TAXA Disciplinas da P Objeti NG d P
N° DE \ VENCIMENTO . isciplinas da Prova Objetiva umero de eso
CARGO HORARIA NIVEL INSCRICAO o ) 8
VAGAS SEMANAL | ESCOLARIDADE/REQUISITOS (R$) RS) Duracé&o da Prova: 3h00m Questdes
Conhecimentos Especificos 10 2,50
Auxiliar Administrativo 05+CR 40H Ensino Médio completo. R$ 1.354,92 + R$ 50,00
complemento do Lingua Portuguesa 10 2,50
salario minimo
Matematica 10 2,50
Agente de Vigilancia 01 40H Ensino Médio completo. R$ 1.354,92 + R$ 50,00 - - -
Sanitaria complemento do Conhecimentos Gerais e Atualidades 10 2,50
salario minimo
Agente de Gest&o Publica o1 40H Ensino Médio completo. R$ 2.407,72 R$ 50,00 Totais 40 100
Motorista * 07+CR 40H Ensino Médio completo e CNH “D” R$ 1.724,09 R$ 50,00

*Cargo com Prova Préatica
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NIVEL SUPERIOR (Anexo I-C)

N° DE H%AF‘SACEQ?A S y— VENC(Q;I;I)ENTO INSEAR)I(éAO Disciplinas da Prova Objetiva Nimero de Peso
CARGO VAGAS 5 : Questdes
SEMANAL RS) Duracéo da Prova: 3h00m
Analista de Planejamento 01 20H Ensino Superior Completo em| R$ 4.400,57 R$ 70,00 Conhecimentos Especificos 20 2,50
Economia, Administracéo ou
Contabilidade Lingua Portuguesa 10 2,50
Controlador Interno 01 20H Ensino Superior Completo em| R$ 4.400,57 R$ 70,00 Matematica 10 2,50
Contabilidade ou Direito _
Titulos 10

Diretor de Licitac6es 01 40H Ensino Superior Completo em| R$ 4.400,57 R$ 70,00

Contratos e Compras area de humanas Totais 0 110
Encarregado de Licitagdo 02 40H Ensino Superior Completo em| R$ 3.731,88 R$ 70,00

area de humanas

Engenheiro Civil 01 40H Ensino Superior Completo em| R$ 2.926,88 R$ 70,00
Engenharia Civil com registro
no CREA
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Denominagio |

AJUDANTE GERAL

Descrigdes

Atribuigdes

Executar servicos de armazenagem de materiais leves,
exercendo tarefas de natureza operacional em cbras pablicas,
manutencdo dos préprics municipais e outras atividades., -
Ruxiliar nos servigos de armazenagem de materiais leves e
pesados, tais como cal, cimento, areia, tijolos e outros,
acondicionandc=o0s em pratelelras ou patios dos
almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos.

- Auxiliar nos servigos de jardinagem, aparando gramas,
preparandc a terra, plantande sementes e mudas, podando
arvores, visando conservar, cultivar e embelezar canteiros
em geral,

- Efetuar limpeza e conservagdo no cemitério, auxiliando na
preparagio de sepulturas.

= RAuxiliar motoristas nas atividades de carregamento,
descarregamento e entrega de materiais e mercadorias,
valendo-se de esforgo fisice e outros recursos, visando
contribuir para execug3oc dos trabalhos.

- Ruxiliar na preparacgdo de rua para a execucd3o de servigos
de pavimentagdc, compactando 0 golo; eaparramando terra,
pedra, para manter a conservacgdc de trechos desgastados ou
na abertura de novas vias.

- Auxiliar no assentamento de tubos de concreto,
transportando-os e/ou segurando-os para garantir a correta
instalacao.

- Executar servigos de capinagdc em terrenos, ruas,
avenidas, estradas rurals e outros logradourcs publicos,
carregando e descarregando galhos nes caminhdes de coleta,
para conservacao da limpeza piblica.

- Apreender animais soltos em vias pGblicas tais como,
cavalo, wvaca, cachorros, cabritos etc., langando-os e
conduzindo-cs ao local apropriado, para evitar acidentes e
garantir a satde da populagio.

- Zelar pela conservagdc das ferramentas, utensilicos e
eguipamentos de trabalho, recclhende-os € armazenando-os nos
locais adegquados.

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

ESPECIFICACOES

Provimento

Efetivo, por concurso publico

Carga
horaria

44 horas semanais

|Experiéncia

Desnecessaria
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Dencminagido | PEDRR IRO

Descrigdas

Atribuigdes Executar servigos de alvenaria em geral, na construgao 8 na
manutencdo dos edificios e demals prdprios municipais, baseandc-3e
em desenhos, croguis e/ou instrugdes superiores.

- Efetuar servicgos de revestimentos e acabamento grosso = fino,
fazer barras rdsticas e lisas retificar asuperficies, ass=entar
azulejes, c¢er@mica, pastilhas, paralelepipedos, divisles de
granilite, aparelhos sanitérios, etc. e executar ilmpermeabilizacdc
de lajes, caixas d' dgua, baldrame & alicerces, colocar pisos e
borracha plurigoms, paviflex e especiais;

- Colocar tacos, rodapés, batentes de madeira, portas, janelas,
vitrés e caixilhos metélicos, fixar madeiramento para telhados,
colocar revisar e substituir telhas de barre e amlanto, construindo,
guando necessarlo, andaimes e escoamentos de madeira;

- Efetuar servigos de acabamentoc em bases, lajes, colunag, estacas
e vigas, todas em concreto, levantar paredes de alvenaria, construlr
galerias, caixas de inspegdo ¢ canaletas, tanto para 4gua coma para
cabos elétricos, bem como calgadas e piscs para pavimentagac
interna, instalar & fazer manutengdo das redes de &agua pluviais e
esgotos;

- Efetuar servigcos de corte ¢ colocagdo de revestimentos, bem como
servigos de acabamentc, com tijolos refratdrios em fornos da
fundicio de ferro, ago € bronze, em incineradores, ém IO¥nos para
recozimento de fios, tratamento térmico e galvanizacdo em caldeiras;
- Construlr pegas soldadas tais como: mourdes para cercas,
dormentes, tampas para geladelras e caixas de lnspecgdo, bem como
armar ferragens em geral;

-~ Executar e nivelar pisos e bases para maquiras comuns & especiais,
fixar chumbadores em geral, preparar telas parz forros de estuque
efatyar seu acabamento;

- Executar trabalho de c¢oncreto armade, misturando cimento, brita
areia e Agua nas diversas proporgdes, fazendo a armagao, disponda
tragandc e prendendo com arame as barras de ferros

- Qrientar o ajudante a fazer a argamasss;

- Controlar & supervisionar a obra que estid sendo executada para
garantir a correclio do trabalho;

- Praparar e nivelar plsos, paredes, retirandc com safarrc o excesso
de massa;) )

- Ler e interpretar plantas de construcac civil, observando medidas
e gspecificagio;

- Participar de reunites e grupos de trabalho;

- Responsapilizar pelo controle e utiliza¢do dos equipamentos &
materisis colocades a sua dispesicdo;

- Demolir paredes, abrir v3o0s @ rasgos em alvenaria e concreto,
para passagem & instalagdo de condutos e encanamentos em geral =,
sventualmente, abrir buracdes e valetas;

- Confeccionar formas de madeiras, para posterior enchimento com
concreto, a fim de construir lajes, c¢olunas, estacas, vigas, etc.:;
- Dtilizar em seus afazeres: metros, esquadro, prensam trena, nivel
d’ agua, desempenadeiras, petoneiras, vibradoras, martelos,
sacadores, etc,:

- Bxecutar outraa aetividades corrolatac.

RSPECIFI
Provimento Efetivo, por concursc pGblico
Carga 44 horas semanails
horaria

| Experiéncia Dois anos
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Denominagdo | SERVENTE DE PEDREIRO
Descrigdes
Atribuigdes - Executar, sob orientaglo, servigos de apolo para

pedreiros, carpinteircs e pinteres, abrinds valas,
prepar&ndod a4rgamassas, auxiliands no assentamanto de forros,
assoalhos e esquadrias, preparando paredes e esquadrias para
pintura, etc,

- Executar tarefas auxiliares relativas A construgie civil,
carpintariea e pintura, atuar nos diversos serviges de
natureza bragal;

- Asgentamento de assoalhes, forros, etc.;

- Aplicagio de produtcs visando a conservagdc ds madeira e
combate a cupim ¢ outras pragas;

- Abrir valas para alicerces e fundagdes;

- Ajudar no revestimento de paredes, inclusive no
assentamento de azulejos, pedras, atc.;

- Colocar, de acorde com orientagdo do pedreiro, concreto
em formas;

- Desempenhar cs servigos rotineiros determinados pelos
pedreiros, em tarefas relativas & profissado:

- Preparar paredes, tetos, esquadrias, objetos etc,, para
receber pintura ou verniz, scb orientagdc do pintor;

- Montar andaimes e escadas para execucldo do trabalho;

- Preparar tintas e massas, obedecendo instrugdes de seu
chefe imediato;

- Manter e conservar sempre em ordem os pincéis, rclos e
demais instrumentos de use no setor de pintura;

- Proteger pisos, paredes, equipamentos etc., para evitar
roopinges o manchas de tintas;

- Executar outras atividades correlatas.

ESPECIFICACOES

Provimento Efetivo, por concursce pdblico
Carga 44 horas semanais
horéria

Experiéncia

Desnecessaria
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Denominagdo | AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Descricdes
Atribuicbes -Auslllar nos =servicos internoca c cxtornoe de apeie acs
rrabalhos burocraticos, controle de correspondéncias,
protecolo e servigos de organizagdo administrativa,
encaminhando memorandos & ordens de serviges as unidades da
administra¢io pdiblica municipal.
- Executar servigos internos e externos, encaminhando
documentos, mensagens, memorandos e ordens de servicgo,
auxiliando no controle de protocclo destes documentos;
- Executar servigos junto ao setor de compra da prefeitura,
recebende e encaminhando material, conforme requisicio da
divis3io de compras;
- Executar servicgos junto as divisdes contdbeis, langadoria
e fiscallizagio guando requisitades por estes, para auxilio
na organizacio e manutengao de suas atividades burocraticas:
- Dirigir veiculos leves, tais como automévels, conduzindo-
o em trajeto determinado, de acordo com as normas de transitoc
e as instrugdes recebidas, para efetuar o transporte de
sarvidores, autoridades, materialis e outros;
- Preencher documentos simples de baixa complexidade e
responsabilidade;
- Preparar copias de documentos para unidades internas ou
reparti¢des publicas e ou entidades privadas;
- Conservar maguinas e equipamentos de escritdrios, sob sua
responsabilidade; :
- Controlar estoques de material de escritério da unidade;
- Prestar informacg8es sobre andamentc € posigdo de processo;
- Entregar documenteos, convocaghes, correspondénclias,
avisos, circulares, convites etc;
- Preencher gquias de encaminhamentos, raecolhimentos e
outres;
- Aferir documentos, seguindo padrdes determinados;
- Executar servicos burocraticos interncs de interesse da
unidade;
- Execurar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Especificagdes
Provimento Efetivo, por concurso publico
Carga 40 horas semanais

Hordria
|Experiéncia |Desnecessaria
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Denominagdo | AGENTE DA VIGILANCIA SANITARIA
Descrigoes

Atribuicdes -Atuar nas agdéces de vigildnoia panitdria para o dosempenhc de fungas
de fiscalizagl3o das diversas 4&reas afins, principalmente na
prevengic e erradicagio de doengas epidemiolégicas e demais servigos
ligados a saude e saneamento.

~ BAtender ao publico, prestandce informagdes sobre problemas de
saitde, sua conservagadc e preservacgaoc;

- 1Iniciar e acompanhar os processos relatives & Divisdo da
Vigilancia Sanitaria;

- Atender reclamagbes de interesse de satde;

- Elaborar ou levantar dados estatisticos para detectar Aareas
problemiticas, para centralizar a atuacdo da Vigilancia Sanitaria e
Epidemioclégica, wisando melhorar sua eficiéncia e eficdcia do
trabalho;

-~ Orientar, inspecionar o notificar proprietarios de
estabelecimentos comerciais, profissicnais liberais de alimentos,
médicos, odontoléglcos e indastrias, responsaveis por iméveis em
situagdo irregular, e/ou seus ccupantes;

- Lavrar autes de infracd3o quando a irreqularidade ndo for sanada
apés prazo concedido;

- Lavrar termo de intimagd3c e multa caseo ndc seja cumprida 3
determinacdo:;

- (Colaborar no desenvolvimento de campanhas de satde pablica,
promovidas pelo Servigo de Vigilancia Sanitaria e Epidemiolégica,
distribuindo folhetos e ministrando palestras;

- Colaborar com os &rg8os de governo no desenvolvimento de campanhas
no combate is doencgas endémicas ou epidémicas, busca ativa, opéragad
limpeza e arrastdc;

- Promover treinamentos para escolares e populacdo em geral, visando
difundir nocbes gerias sobre satde, saneamento e doengas;

- Executar vacinacio em animals, durante as campanhas de vacinagdo
anti-rabica, apés receber treinamento para tal;

- Realizar dedetizacio com bombas especificas, sempre gqueé houver
necessidade;

-  Receber solicitac3c de licenga de funcionamento  para
estabelecimentos comerciais e/ou industrias, consultérios, fazendo
registros e protocclos para expedigdc do respectivo documento;
Vistoriar a zona rural ne que diz respeito ao saneamento, orientando
scbre a educacadc de &gua potdvel, destino de dejetos e uso adequado
de agrotéxicos, para manter a sadde da populagioc;

- Dirigir os velculos necessarios para o desenvolvimento da funcao
sempre gque necessario;

- Executar coleta de sangue de animals para leishmaniose;

- Assessorar 0 médico veterindric na execugdo de eutanidsia de cles

e gatos;
- Executar outras atividades correlatas.
ESPECIFICACOES
Provimento Efetivo, por concursc piblico
Carga 44 horas semanais

horaria
Experiéncia |Desnecessaria
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AGENTE EM GESTAO PUBLICA

Descrigdes

Atribuigdes — Coordenar e executar as tarefas decorrentes dos encargos
Tipicas da Secretaria;
- Organizar e manter em dia a coletanea de leis, decretos,
portarias, regulamentos, diretrizes, ordens de servigo,
circulares, resclugdes e demais documentos;
- Redigir a correspondéncia que lhe for confiada; - Rever
todo o expediente a ser submetido a despacho do superior;
- Elaborar relatérios e processos a serem encaminhados as
autoridades superiores;
- Mpresentar ao superior, em tempo habil, todos os documentos
que devem ser assinados;
- Zelar pelo uso adequado e conservacdo dos bens e materiais
distribuidos & Secretaria;
- Comunicar & direcdo toda irregularidade que venha a ocorrer
na secretaria;
- Representar o Prefeito em seus impedimentos;
- Atuar em gualquer caso, nas tarefas administrativas
compativels com sua 4rea de atuagdoc;
- Conhecer a legislag4o e normas especificas;

- Controlar o Processo de solicitagd3c e celebragdo dos
convénios;
- Pesquisa a disponibilidade de propostas de convénios a
nivel municipal;
- Comunicar os 6rgdos ou secretarias das possibilidades de
projetos de convénios;
- Preparar e encaminhar as documentagdes de propostas,
acompanharem a aprovagdo da proposta, providenciar e
encaminhar a documentagio para formalizagdo dos convénios;
- Controlar os convénios formalizados;
- Convénios Recebidos;
- Autuar processos;
- Comunicar os 6rgios ou secretarias da aprovagioc do
convénio;

- Cria e atualiza planilhas de dados dos sistemas de
informagdes;

- Acompanha os recursos recebidos;

- Solicita contrapartidas;

- Presta informa¢des dos recurses disponiveis para efetuar
pagamentos;

- Acompanhar prazos e vencimentos dos convénios; - Gerar
relat6rios de controle;

- Efetuar as prestacgdes de contas dos convénios; - Arquivar
processos.

Convénios Concedidos:
- Cadastrar os convénios;
- Origntar sobre a execugdoc do convénio concedido; criar e
atualizar planilhas de dados e sistemas de informagdes;

- Prestar informagdes dos recursos disponiveis para efetuar
pagamentos;

- Acompanhar prazos e vencimentos dos convénics; - Gerarx
relatérios de controle;

- Conferir as documentagdes entregues nas prestacfes de
contas e casc necessario;

- Solicitar as devidas retificacdes;

- Efetuar as prestacdes de contas dos convénios junto ao
Tribunal de Contas;

- Arquivar os processos;
- Auxiliar na elaboracdo de outras atividades correlatas.

ESPECIFICACOES
Provimento Efetivo, por concurso publico
Carga
horaria

Experiéncia
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Concurso Publico n° 01/2024 INSTITUTO

Denominacdo | MOTORISTA
Descrigdes

Atribuigdes Compreende a forga e trabalho que se destina a condugdo de
veiculos automotores, para © transporte de passageiro e de
carga, e conservagdo dos mesmos.
- Dirigir automéveis, caminhSes e demais veiculos de
transporte de passageiros e cargas.
- Vistoriar os veiculos diariamente, antes e apds sua
utilizacdo, verificando © estado dos pneus, nivel de
combustivel, éleo do carter, bateria, freios, fardis, parte
elétrica e outros, para certificar-se das condigdes de
trafego.
- Requisitar a manutengdo dos veiculos quando apresentarem
qualquer irregularidade.
- Transportar pessoas, materiais, correspondéncias e
equipamentos, garantidos a seguranca dos mesmos.
- Observar a sinalizac3o e zelar pela seguranca dos
passageiros, transeuntes e demais veiculos.
- Realizar reparos de emergéncias.
- Controlar e orientar a carga e descarga de materiais e
equipamentos, para evitar acidentes e danos na carga.
- Observar e controlar os periodos de revisdoc e manutengdo
recomendados preventivamente, para assegurar a plena
condigdo de utilizagao do veiculo.
- Realizar anotacdes, segundo as normas estabelecidas e
orientagdes recebidas

Especificagdes

Provimento Efetivo, por concurso publico

Carga 44 horas semanais.

horaria

Experiéncia Desnecessaria
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Denominacdo |

ANALISTA DE PLANEJAMENTO

Descricbes

AtribuicBes

- Coordenar o processo de planejamento governamental de forma integrada com os
demais érgéaos;

- Assistir e assessorar 0 Chefe do Poder Executivo nos assuntos relacionados com a
coordenacéo e acompanhamento dos Projetos Integrados e Estratégicos do Municipio;

- Elaborar as pecas de planejamento PPA, LDO e LOA nos prazos conforme Lei n°® 101
de 04/05/2020 e Constituicdo Federal de 1988 do Brasil e seus respectivos projetos de
Lei;

- Realizar as Audiéncias publicas na elaboracéo das pecas de planejamentos, PPA,
LDO e LOA, como também as audiéncias Publicas quadrimestrais das metas fiscais, e
acompanhar as Audiéncias Publicas da Saude na Camara Municipal;

- Acompanhar as sugestfes solicitadas junto a populagéo na elaboragéo das pecgas de
planejamento PPA, LDO e LOA,;

- Elaborar as atas das pecas de planejamento PPA, LDO e LOA e encaminhar ao
projeto Audesp no prazo requisitado pelo Calendario Audesp;

- Elaborar as Planilhas Orcamentérias em planilha em Excel com as Fixagdes e
PrevisGes de Receitas e Despesa das pecas de Planejamentos;

- Realizar o cadastro das pecas de planejamento PPA, LDO e LOA no sistema de
contabilidade para implantag&o do exercicio e Créditos Especiais;

- Encaminha ao Projeto Audesp o planejamento inicial e suas atualiza¢des
quadrimestrais conforme Calendario Audesp;

- Acompanhar a execuc¢do das metas e prioridades programas governamentais,
estabelecida nos Anexos I, lll, V e VI das pecas de planejamentos junto aos setores
responsaveis;

- Realizar andlise de dotacdo orcamentaria e suas suplementag¢des junto ao setor de
Empenhos;

- Elaborar relatérios mensais de disponibilidade Financeira, aplicagao do indice
obrigatorio da Saude e Educacao;

- Fazer diagnésticos dos problemas do Municipio que antecede a elaboragéo da Lei
Orcamentéria Anual;

- Encaminhar ao Portal de Transparéncia do Site da Prefeitura as pecas de
Planejamento, pareceres Tribunal de Contas e outros;

- Reunir com os conselhos da Saude e Educacao na elaboracéo dos pareceres de
prestacdes de contas trimestrais e quadrimestrais e encaminhar ao projeto Audesp;

- Realizar o cadastro das pecas de planejamento PPA, LDO e LOA no sistema de
contabilidade para implantac@o do exercicio junto ao sistema de contabilidade;

- Acompanhar os indices de aplicagao Obrigatéria da Salde e Educacéo,
providenciando os ajustes junto ao setor responsavel na aplicacdo dos indices
constitucionais;

- Acompanhar os indices contidos na Lei 101/2000; despesa com pessoal,
endividamento, providenciando os ajustes junto ao Prefeito;
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- Elaborar Impacto Orgamentério quando solicitado em conformidade com os
artigos 16 e 17 da Lei n® 101/2000;

- Acompanhar os projetos de Créditos Especiais junto ao Setor Juridico quando
solicitado, como também abertura de fichas no sistema de contabilidade;

- Acompanhar os valores repassado ao Terceiro Setor com a Lei que estabelece
valores a serem repassados;

- Executar outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Provimento

Efetivo

Carga horéria

20 Horas Semanais

Escolaridade

Superior completo em Economia, Administracdo ou Contabilidade

Experiéncia

Desnecessaria

Denominacdo |

CONTROLADOR INTERNO

Descricbes

Atribuicbes

- Avaliar o cumprimento das diretrizes previstas na LDO e das metas constantes do plano
plurianual, bem como a execuc¢éo dos programas de governo e dos orcamentos do
Municipio;

- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e a eficiéncia da
gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e entidades da administracado
municipal e da aplicagdo de recursos publicos por entidade de direito privado;

- Exercer o controle dos empréstimos e dos financiamentos, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;

- Apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional;

- Examinar as demonstracfes contabeis, orcamentarias e financeiras, qualquer que seja
0 objetivo, inclusive as notas explicativas e relatérios, de 6rgdos e entidades da
administracdo direta, indireta e fundacional,

- Examinar as prestagbes de contas dos agentes da administracdo direta, indireta e
fundacional responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados a Fazenda
Municipal;

- Exercer o controle contabil, financeiro, orcamentéario, operacional e patrimonial das
entidades da administragdo direta, indireta e fundacional quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, razoabilidade, aplicacdo das subven¢des e rendncias de
receitas;

- Supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, caso necessério, nos termos dos arts. 22 e 23 da LC n°
101/2000;

- Tomar as providéncias indicadas pelo Poder Executivo, conforme o disposto no art. 31
da LC 101/2000, para reconducdo dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria
aos respectivos limites;

- Efetuar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienacéo de ativos, tendo
em vista as restricdes constitucionais e da LC N° 101/2000.

- Orientar e expedir atos normativos concernentes & acdo do Sistema de Controle
Interno;
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- Supervisionar tecnicamente e fiscalizar as atividades do sistema;

- Programar, coordenar, acompanhar e avaliar as acdes setoriais;

- Determinar e avaliar a execucao do acompanhamento contabil e orcamentario;

- Promover a apuracao de denuncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidades
praticadas em qualquer 6rgdo ou entidade da administracao municipal, dando ciéncia ao
titular do Poder Executivo, ao interessado e ao titular do érgéo ou autoridade equivalente
a quem se subordine o autor do ato objeto da dendncia, sob pena de responsabilidade
solidaria;

- Propor a aplicacdo de penalidades, conforme a legislacdo, aos gestores inadimplentes;

- Propor ao Prefeito o bloqueio de transferéncia de recursos do Tesouro Municipal e de
contas bancarias;

ESPECIFICACOES

Provimento Efetivo
Carga horaria 20 Horas Semanais
Escolaridade Superior Completo em Contabilidade ou Direito
Experiéncia Desnecessaria
Denominacdo | DIRETOR DE LICITACOES CONTRATOS E COMPRAS
Descricbes
Atribuicbes - Coordenar todos os procedimentos de compras diversas, de maquinarios,

equipamentos, matéria-prima, servi¢os e outros, adquirindo as mercadorias através de
processos de licitagéo ou diretamente, para garantir a aquisi¢do de materiais dentro
dos padrdes estabelecidos por lei;

- Garantir a atualizacdo o cadastro de fornecedores;

- Supervisionar a cotacao de precos de materiais e equipamentos, obedecendo a
legislacdo pertinente, para preparar a previsdo de despesas visando a reserva
orcamentaria;

- Analisar as propostas recebidas, verificando as vantagens oferecidas pelos
fornecedores, respeitando criteriosamente o0s principios que regem a administracdo
publica, cotejando precos, prazos de entrega, condigbes de pagamento, elaborando
mapas comparativos para determinar a melhor oferta e submetendo-as a deciséo
superior;

- Analisar e elaborar pedidos de compra, editais de licitagdo e outros documentos
necessarios;

- Analisar as requisicdes recebidas, atentando para o tipo de mercadorias,
quantidade e qualidade exigidas, para providenciar o atendimento dos mesmos;

- Acompanhar os tramites do processo de compras, dos pedidos de aquisicdo da
mercadoria até a saida de entrega pelo fornecedor, para impedir ou corrigir falhas;

- Garantir o controle do recebimento dos materiais, conferindo-os, com base nos dados
das notas fiscais dos materiais entregues, para ndo haver irregularidades;

- Encaminhar as notas fiscais e/ou faturas e duplicatas as unidades responsaveis pela
contabilizacéo, pagamento e estoque;

- Digitar cartas, memorandos, relatdrios e demais correspondéncias da unidade,
atendendo as exigéncias de padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas
para atender as rotinas administrativas;
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- Garantir a organizacao e atualiza¢do do arquivo de documentos da unidade;

- Efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacao e

comparacao de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitacGes e outros tipos
similares de controle, para cumprimento das necessidades administrativas;

- Controlar o recebimento e expedicao de correspondéncia, registrando-a em livro
préprio com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para as pessoas
interessadas;

- Elaboragéo de documentos digitais de texto, planilha e afins, visando a facilitagéo
da tomada de deciséo;

- Elaborar todas as modalidades de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo em conformidade com a legislacéo;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ESPECIFICACOES

Provimento Efetivo
Carga horaria 40 Horas Semanais
Escolaridade Superior completo na area de humanas
Experiéncia Desnecessaria
Denominacdo | ENCARREGADO DE LICITACOES
Descricdes
AtribuicGes - Manter atualizado o cadastro de fornecedores;

- Efetuar a cotacdo de pregos de materiais e equipamentos, obedecendo a
legislacéo pertinente, para preparar a previsdo de despesas visando a reserva
or¢camentdria;

- Elaborar pedidos de compra, editar e formatar editais de licitacdo e outros
documentos necessarios;

- Efetuar os trdmites do processo de compras, dos pedidos de aquisicdo da mercadoria
até a saida de entrega pelo fornecedor;

- Controlar o recebimento dos materiais, conferindo-os, com base nos dados das notas
fiscais dos materiais entregues, para ndo haver irregularidades;

- Encaminhar as notas fiscais e/ou faturas e duplicatas as unidades responsaveis pela
contabilizacéo, pagamento e estoque;

- Digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade,
atendendo as exigéncias de padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas
para atender as rotinas administrativas;

- Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade,
classificando-os por assunto, em ordem alfabética, visando a agilizacéo de
informacdes;

- Elaborar e efetuar o recebimento e expedi¢do de correspondéncia, registrando-a em
livro proprio com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para as pessoas
interessadas;

- Elaboracéo de documentos digitais de texto, planilha e afins, visando a facilitagéo
da tomada de deciséo;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
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- Executar outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACOES

Provimento

Efetivo

Carga horaria

40 Horas Semanais

Escolaridade

Superior completo na area de humanas

Experiéncia Desnecessaria
Denominagdo | ENGENHEIRO CIVIL
Descrigdes

Atribuigdes -Executar projetos e orgcamentos para obras novas e reformas, emitir
pareceres técnicos em projetos, elaborar orgamentos, especificacgdes
e editais para fins de licitagdo de obras, supervisionar as obras,
observando o cumprimentc das especificagdes técnicas exigidas,
emissdo de laudos e pareceres técnicos, equacionamento de problemas
urbanos, atendimento a piblico quando seolicitado.
- Elaborar projetos e orgcamentos para obras novas e reformas;
- Emitir pareceres técnicos em projetos;
- Elaborar orcamentos, especificagbdes e editais, para fins de
licitacdo de obras;
- Supervisionar o acompanhamentec das obras, observando o cumprimento
das especificagfes técnicas exigidas;
- Emitir pareceres técnicos em licitagdes de obras novas e reformas;
- Manter contato com técnicos de firmas empreiteiras,
concessionarias ou prestadoras de servige especializadas, para
orientacdo técnica e pedido de informacgdes;
- Elaborar relatérios mensais das atividades desenvolvidas;
- Executar outras atividades correlatas.

ESPECIFICAGOES

Provimento Efetivo, por concurso publico

Carga 30 horas semanais

horaria

| Experiéncia Desnecessario




Prefeitura Municipal de Balbinos
Estado de Sdo Paulo

unique

Concurso Publico n° 01/2024 INSTITUTO

ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO [Il.01A — LINGUA PORTUGUESA

CARGO DE ENSINO FUNDAMENTAL.: Ajudante Geral, Pedreiro, Servente de Pedreiro

1. Compreensdao de textos narrativos, descritivos e dissertativos: compreenséao geral do texto; ponto de vista ou
ideia central defendida pelo autor.

2. Relacdes semanticas entre as oracdes, periodos ou paragrafos (relacdes de oposicdo, conclusao,
concessdo, causalidade, conclusédo, explicacao, etc.).

3. Significagao vocabular: sinonimia e antonimia; ambiguidade;

4. sentido literal e sentido figurado.

5. Pontuacéo.

6. Concordancias verbal e nominal.

7. Regéncia verbal.

8. Variantes linguisticas.

9. Ortografia oficial.

CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO I1I.02A — MATEMATICA / RACIOCINIO LOGICO

CARGO DE ENSINO FUNDAMENTAL.: Ajudante Geral, Pedreiro, Servente de Pedreiro

Sistema métrico decimal.

Razéo.

Proporcéo.

Diviséo proporcional.

Regra de trés simples e composta.

Porcentagem.

Equacdes de 1 ° grau.

Produtos notaveis.

Fatoracéo algébrica.

Area e perimetro de figuras planas.

Resolucao de problemas mateméticos que envolvam operacdes basicas.
12. Numeros decimais e operacdes.

13. Principio fundamental da contagem.

14. Fracdes.

15. Conjunto dos numeros naturais, inteiros, racionais e reais: operacgdo e problemas.
16. Ndameros proporcionais.

17. Medidas de comprimento, superficie, volume e massa.

18. Medida de tempo.

CoNoA~WNE

el
= o

CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO [II.03A — ATUALIDADES

CARGO DE ENSINO FUNDAMENTAL: Ajudante Geral, Pedreiro, Servente de Pedreiro

Topicos relevantes e atuais dos Ultimos 4(quatro) anos de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, cultura, tecnologia, energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade
socioambiental, problemas ambientais, seguranca, globalizacdo e ecologia e suas vinculacdes histéricas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e no mundo. Aspectos histéricos e geograficos do Municipio de Mineiros do
BALBINOS-SP: hidrografia, relevo, populagéo, clima, vegetacéo, limites geograficos, economia, e simbolos
municipais. Etica e trabalho.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lll. 04A
Ajudante Geral

Seguranca do trabalho: Identificacdo e utilizacdo de equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamento de
protecdo coletiva (EPC). Trabalho em altura. Espaco Confinado. No¢des de higiene pessoal e do ambiente de
trabalho. Produtos de limpeza e higienizagéo: aplicacéo, cuidados e seguranca. Manuseio de produtos de limpeza e
ferramentas de trabalho. Utilizagdo das ferramentas apropriadas para cada etapa de servico e o bom desempenho
das atividades. Ferramentas manuais e de medicdo. Ferramentas de uso geral. Plantas Ornamentais: Jardinagem.
Equipamentos e materiais utilizados na limpeza e desinfeccao de superficies. Limpeza e desinfecgdo de superficies.
Higienizacéo das méos em servigos de salde.

LEGISLACAO: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Dos Principios Fundamentais — Art. 1° ao 4°. Dos
Direitos e Garantias Fundamentais — Art. 5° a 17. Da Organizacao do Estado — Art. 18 e 19; Art. 29 a 31; Art. 34 a
41. Da Organizacdo dos Poderes — Art. 44 a 69.
Lei Organica do Municipio de Balbinos — SP.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lIl. 05A
Pedreiro, Servente de Pedreiro
Conhecimentos teoricos e préaticos da construcdo, terminologia basica utilizada nas construgdes civis;
Principios basicos da construcao civil e as rotinas de trabalho; Conhecimentos dos materiais de constru¢ao
civil; cimento, areia, brita, cal, madeiras, azulejos, pisos, concreto, telhados, tubulagbes e tipos de
acabamentos; Célculos béasicos de quantidade de materiais a serem utilizados nas construgdes; Normas|
basicas e cuidados de seguranca do trabalho.
Lei Orgénica do Municipio de Balbinos — SP.

CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO 111.01B — LINGUA PORTUGUESA
CARGO DE ENSINO MEDIO/TECNICO: Auxiliar Administrativo, Agente de Vigilancia Sanitaria, Agente de Gestao
Publica, Motorista.
1. Compreenséo e interpretacéo de textos, e Tipologia textual;
2. Conhecimentos linguisticos gerais e especificos.
3. Fonética (3.1-Letra/fonema;
3.2-diviséo silabica,
3.3-silaba tbnica;
3.4-Encontros Vocdlicos, consonantais e digrafos)
4. Morfologia (4.1-Estrutura e Formacgé&o de Palavras;
4.2-Classes de Palavras);
5. Sintaxe: (5.1- Frase, oracao e periodo.
5.2-Sintaxe do periodo simples - Termos Essenciais, Integrantes e Acessoérios —
5.3-Sintaxe do Periodo Composto - Orac¢des coordenadas e subordinadas;
5.4- Regéncia verbal e nominal;
5.5-Crase;
5.5- Concordéancia verbal e nominal;
6. Pontuacao (6.1-Ortografia oficial;
6.2- Acentuagdo grafica;
6.3-Vozes verbais;
6.4-Significacdo das Palavras;
6.5-Emprego de Porque/porqué/por que/por qué, mal/mau, ha/a, sendo/se ndo/ afim/a fim, onde/aonde);
7. Estilistica:
7.1-Sentido Denotativo e Conotativo;
7.2- Figuras de linguagem - Metafora, Metonimia, Pleonasmo, Hipérbole, Eufemismo, Antitese, Elipse, Zeugma,
Gradacao, personificacdo e Ironia; Vicios de Linguagem, Func¢des do QUE e SE.
8. Redacéo Oficial, Comunicacdes Oficiais, Pronomes de Tratamento, Elementos de ortografia e gramatica.
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS/Gramaticos:

FERREIRA, Mauro — Aprender e Praticar Gramatica; ROSENTHAL, Marcelo — Gramatica para Concursos”;
CEREJA, Willian; COCHAR, Thereza “Gramatica, texto, reflexdo e uso”.

Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica — Parte | — disponivel no endereco:
www.planalto.gov.br/ccivil 03/manual/manualredpr2aed.pdf

CONHECIMENTOS GERAIS
ANEXO 111.02B —= MATEMATICA / RACIOCINIO LOGICO

CARGO DE ENSINO MEDIO COMPLETO: Auxiliar Administrativo, Agente de Vigilancia Sanitaria, Agente de

Gestéo Publica, Motorista.

1. Problemas de raciocinio logico;

2. Resolucao de situagfes-problema, envolvendo: adi¢cdo, subtracéo, multiplicacdo, diviséo, potenciagéo ou
radiciacdo com ndmeros racionais, nas suas representacdes fracionaria ou decimal;

Minimo multiplo comum;

Maximo divisor comum;

Porcentagem;

Razé&o e proporcéo;

Regra de trés simples ou composta;

Equacdes do 1° ou do 2° graus;

. Sistema de equacfes do 1° grau;

10. Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa;

11. Relagdo entre grandezas — tabela ou grafico; Tratamento da informag&o — média aritmética simples;

12. Nocbes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitdgoras ou de Tales.

CoNOO AW

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BOYER, C. B. Histéria da Matemética. Trad. Elza F. Gomide. Sado Paulo:Edgard Bliicher, 2003.

BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: Matematica. Brasilia: MEC /
SEF, 1998.

BRASIL. Secretaria de Educagdo Média e Tecnoldgica. Parametros Curriculares Nacionais: Ensino Médio, v. 3.
Brasilia: MEC, 2000. .

COURANT, R.; ROBBINS, H. O Que E Matemética?. Tradugdo: Adalberto S. Brito, Rio de Janeiro: Editora
Ciéncia Moderna, 2000.

D’AMBROSIO, U. Educagao Matematica: da teoria a pratica. Campinas, Papirus, 1998.

CONHECIMENTOS GERAIS
ANEXO 111.03B — ATUALIDADES

CARGO DE ENSINO MEDIO E TECNICO COMPLETO: Auxiliar Administrativo, Agente de Vigilancia Sanitaria,
Agente de Gestao Piblica, Motorista.

Topicos relevantes e atuais dos Ultimos 4(quatro) anos de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacéo, cultura, tecnologia, energia, relagbes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade
socioambiental, problemas ambientais, seguranga, globalizacdo e ecologia e suas vinculagdes historicas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e no mundo. Aspectos histéricos e geograficos do Municipio de Balbinos-SP:
hidrografia, relevo, populacao, clima, vegetagéo, limites geogréficos, economia, e simbolos municipais. Etica e
trabalho.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lll. 04B
Auxiliar Administrativo.
Atendimento ao publico. Uso de equipamentos de escritério. Agenda. Nocdes de rotinas da area
administrativa. Etica profissional e sigilo profissional. Redacéo Oficial: Manual de Redac&o da Presidéncia
da Republica. Formas de tratamento e abreviagdo mais utilizadas. Distribuicdo de materiais:
Caracteristicas das modalidades de transporte. Estrutura para distribuicdo. Nog¢des de arquivologia.
Arquivistica: principios e conceitos. Legislacdo arquivistica. Gestdo de documentos. Protocolo:
recebimento, registro, distribuicao, tramitacao e expedicdo de documentos. Arquivamento de documentos:
Classificacdo de documentos de arquivo. Arquivamento e ordenacdo de documentos de arquivo. Tabela
de temporalidade de documentos de arquivo. Acondicionamento e armazenamento de documentos de
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arquivo. Preservagéo e conservacao de documentos de arquivo. Triagem e eliminagdo de documentos e
processos. Digitalizacdo de documentos. Controle de qualidade da digitalizacdo. Postura profissional.
Atendimento telefénico. Organizacdo do local de trabalho. Hierarquia. Rela¢gBes Interpessoais.
Conhecimentos em Informética: MS-Windows 7 ou versdes mais recentes: area de trabalho, area de
transferéncia, icones, barra de tarefas e ferramentas, comandos e recursos; unidades de armazenamento;
conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos; visualizacao, exibicdo e manipulacdo de arquivos e
pastas; uso dos menus, programas e aplicativos; painel de controle; interagdo com o conjunto de
aplicativos MS-Office 2010 ou versdes mais recentes. MS-Word 2010 ou versdes mais recentes: barra de|
ferramentas, comandos, atalhos e recursos; editoracdo e processamento de textos; propriedades e
estrutura basica dos documentos; distribuicdo de contetdo na péagina; formatacéo; cabecalho e rodapé;
tabelas; impressao; insercao de objetos/imagens; campos predefinidos; envelopes, etiquetas, mala-direta;
caixas de texto. MS-Excel 2010 ou versdes mais recentes: barra de ferramentas, comandos, atalhos e
recursos; funcionalidades e estrutura das planilhas; configuragdo de painéis e células; linhas, colunas,
pastas, tabelas e graficos; formatacdo; uso de férmulas, funcées e macros; impressao; inser¢cdo de
objetos/imagens; campos predefinidos; controle de quebras e numeracao de paginas; validacao de dados|
e obtencéo de dados externos; filtragens e classificagdo de dados. Correio Eletrdnico: comandos, atalhos|
e recursos; uso do correio eletrénico; preparo e envio de mensagens; anexagado de arquivos; modos de
exibicdo; organizacdo de e-mails, gerenciador de contatos. Internet: barra de ferramentas, comandos,
atalhos e recursos dos principais navegadores; navegacao e principios de acesso a internet; downloads;
conceitos de URL, links, sites, virus, busca e impressao de paginas.

Lei Orgénica do Municipio de Balbinos — SP.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lIl. 05B
Agente de Vigilancia Sanitaria.
SUS e vigilancia sanitaria. Promocao, protecdo e recuperacdo da saude. Sistema Municipal de Vigilancia
Sanitaria: competéncia, finalidade. Infrac6es e penalidades. Circunstancias agravantes. Procedimento
administrativo nas infrac6es sanitarias (apuracdo, notificagcdo, auto da infracdo, recursos, papel e
responsabilidades do fiscal sanitario no processo administrativo). Saude publica; praticas médico-
sanitarias e acdes preventivas; biosseguranca; bioética; riscos do trabalho da producéo e circulagéo de
bens e da prestacdo de servigos de interesse da saude; problemas sanitarios, médicos e sociais;
epidemiologia; regulamentacgéo e fiscalizagdo da salude; normas e padrdes de interesse sanitario e da|
salde; aspectos burocratico-normativos em saude publica; vigilancia sanitaria, epidemiolégica e da saude;
falhas, defeitos, ilicitudes e riscos na fabricacéo, transporte, estocagem e comercializacdo de alimentos,
medicamentos e insumos a industria e comeércio; instrumentalizagcdo legal e nocdes de risco em saude
publica; consciéncia sanitéria; sistemas de informagdo, monitoramento e coleta de dados clinicos e
laboratoriais em saude publica; conceitos e abrangéncia em salde publica e vigilancia sanitaria; conceitos
e indicadores de nocividade e inocuidade; modelos assistenciais e vigilancia da saude, normatizagéo €
controle de aspectos do meio ambiente seu uso e preservacao; tecnologias em saude. Epidemiologia,
fiscalizagdo e vigilancia sanitaria epidemioldgica e da saude. Atribuicdes do Fiscal de Vigilancia Sanitaria
Biologia e habitos do vetor (Aedes Aegypti); Doenca: definicdo, agente causador, sinais e sintomas, modo
de transmissdo, periodos de incubacdo e transmissibilidade, diagnéstico e tratamento; Atividades
Educativas: seguranga no trabalho - prevencdo de acidentes; Biologia e habitos do vetor
(Lutzomyalongipalpis - Mosquito Palha); Doenca (no homem e no c&o): definicdo, agente causador, modo
de transmisséo, periodos de incubacédo e de transmissibilidade, diagnéstico e tratamento; Reservatorios;
Medidas Preventivas. Conceito de Vigilancia Sanitéria, Epidemiologia, Biologia, Mecanismo de
Transmissdo, patologia, medidas preventivas e controle de zoonoses - Dengue, Zika Virus, Febre
Chikungunya, febre amarela, teniase, cisticercose, leptospirose, raiva, toxoplasmose, leishmaniose,
(visceral e cutanea), febre tifoide, difteria, célera, febre maculosa, hantaviroses, doenca de chagas maléaria,
controle de roedores, reservatérios e animais peconhentos, Padrfes de potabilidade de agua paral
consumo humano, sistema publico de abastecimento de agua, inspecdes para sistema de abastecimentos
de &agua; nocbes gerais de saude publica; Nog¢des sobre a transmissdo de doencas e respectivo
tratamento. Politicas de saulde; Diretrizes e bases da implantacdo do SUS; Constituicdo da Republical
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Federativa do Brasil - dispositivos relacionados a Satde; Organizacdo da atenc&o basica no Sistema Unico
de Saude. BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Departamento de Vigilancia
Epidemioldgica. Guia de vigilancia epidemioldgica / Ministério da Saude, Secretaria de Vigilancia em
Salde, Departamento de Vigilancia Epidemioldgica. — 7. ed. — Brasilia: Ministério da Saude, 2009.
Disponivel em: http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/quia vigilancia epidemiologica 7ed.pdf

Lei Organica do Municipio de Balbinos — SP.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lll. 06B

Agente de Gestdo Publica.
Atendimento ao publico. Uso de equipamentos de escritério. Agenda. Nocdes de rotinas da area
administrativa. Etica profissional e sigilo profissional. Redaco Oficial: Manual de Redac&o da Presidéncia
da RepuUblica. Formas de tratamento e abreviagdo mais utilizadas. Distribuicdo de materiais:
Caracteristicas das modalidades de transporte. Estrutura para distribuicdo. Nogdes de arquivologia.
Arquivistica: principios e conceitos. Legislacdo arquivistica. Gestdo de documentos. Protocolo:
recebimento, registro, distribuicao, tramitacdo e expedicdo de documentos. Arquivamento de documentos:
Classificacdo de documentos de arquivo. Arquivamento e ordenacdo de documentos de arquivo. Tabela
de temporalidade de documentos de arquivo. Acondicionamento e armazenamento de documentos de
arquivo. Preservacgdo e conservacao de documentos de arquivo. Triagem e eliminacdo de documentos e
processos. Digitalizacdo de documentos. Controle de qualidade da digitalizacdo. Postura profissional.
Atendimento telefénico. Organizacdo do local de trabalho. Hierarquia. RelagBes Interpessoais.
Conhecimentos em Informatica: MS-Windows 7 ou versdes mais recentes: area de trabalho, area de
transferéncia, icones, barra de tarefas e ferramentas, comandos e recursos; unidades de armazenamento;
conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos; visualizacdo, exibicdo e manipulacdo de arquivos e
pastas; uso dos menus, programas e aplicativos; painel de controle; interacdo com o conjunto de
aplicativos MS-Office 2010 ou versdes mais recentes. MS-Word 2010 ou versdes mais recentes: barra de
ferramentas, comandos, atalhos e recursos; editoracdo e processamento de textos; propriedades e
estrutura basica dos documentos; distribuicdo de contetdo na pagina; formatacao; cabecalho e rodapé;
tabelas; impressao; insercdo de objetos/imagens; campos predefinidos; envelopes, etiquetas, mala-direta;
caixas de texto. MS-Excel 2010 ou versdes mais recentes: barra de ferramentas, comandos, atalhos e
recursos; funcionalidades e estrutura das planilhas; configuracdo de painéis e células; linhas, colunas,
pastas, tabelas e graficos; formatacdo; uso de férmulas, fungcbes e macros; impresséo; inser¢cdo de
objetos/imagens; campos predefinidos; controle de quebras e numeracao de paginas; validacdo de dados|
e obtencéo de dados externos; filtragens e classificacdo de dados. Correio Eletrénico: comandos, atalhos
e recursos; uso do correio eletrénico; preparo e envio de mensagens; anexacao de arquivos; modos de
exibicdo; organizacdo de e-mails, gerenciador de contatos. Internet: barra de ferramentas, comandos,
atalhos e recursos dos principais navegadores; navegacao e principios de acesso a internet; downloads;
conceitos de URL, links, sites, virus, busca e impressao de paginas.
Lei Organica do Municipio de Balbinos — SP.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO l1ll. 07B
MOTORISTA.

Legislacdo e Sinalizacdo de Transito. Normas gerais de circulacdo e conduta. Direcao defensiva. Primeiros
Socorros. Protecdo ao Meio Ambiente. Cidadania. No¢des de mecénica basica de autos. Conhecimentos|
sobre condugdo, manutencgdo, limpeza e conservagéo de veiculos; Lei n° 9.503 de 23/09/97, que institui o
Caddigo de Transito Brasileiro. Conhecimentos especificos dos veiculos.
LEGISLACAO: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Dos Principios Fundamentais — Art. 1° ao
4°. Dos Direitos e Garantias Fundamentais — Art. 5° a 17. Da Organizacdo do Estado — Art. 18 e 19; Art.
29 a 31; Art. 34 a 41. Da Organizacao dos Poderes — Art. 44 a 69. Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992. Lei
de Improbidade Administrativa. BRASIL.
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CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO [11.01C - LINGUA PORTUGUESA

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista de Planejamento, Controlador Interno, Diretor de
Licitacdes Contratos e Compras, Encarregado de Licitacdo, Engenheiro Civil.

1.

© 0N O WD

e <l
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16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Compreensdo e interpretacdo de texto.

Tipologia e géneros textuais.

Figuras de linguagem.

Significag&o de palavras e expressoes.

Relacgbes de sinonimia e de antonimia.

Ortografia.

Acentuacdao grafica.

Uso da crase.

Fonética e Fonologia: som e fonema, encontros vocalicos e consonantais e digrafos.
Morfologia: classes de palavras variaveis e invariaveis e seus empregos no texto.

. Locucgdes verbais (perifrases verbais).
. Fungdes do “que” e do “se”.

Formacdo de palavras.

Elementos de comunicacéo.

Sintaxe: relac8es sintatico-semanticas estabelecidas entre ora¢des, periodos ou paragrafos (periodo simples
e periodo composto por coordenacao e subordinacéo).
Concordancia verbal e nominal.

Regéncia verbal e nominal.

Colocagéo pronominal.

Emprego dos sinais de pontuagéo e sua fungéo no texto.
Elementos de coeséao.

Funcéo textual dos vocébulos.

Variacao linguistica.

Bibliografia Sugerida:

SPADOTO, N. T. & PASCHOALIN M. A. Minigramética. Sdo Paulo: FTD, 2010.

SPADOTO, N. T. & PASCHOALIN M. A. Gramética: teoria e exercicios. Sdo Paulo: FTD, 2008.

CEREJA, W. R. Portugués contemporaneo: dialogo, reflexao e uso. Sdo Paulo: Saraiva, 2016.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Licdes de Texto: leitura e redacéo. S&o Paulo: Atica, 2003.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para Entender O Texto: Leitura E Redacdo. 18 ed. Séo
Paulo:Atica, 2007.

CUNHA & CINTRA. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo, 3.ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
2001.

MARTINO, A. Portugués esquematizado: graméatica, interpretacéo de texto, redagéo oficial, redacéo discursiva.
Sao Paulo: Saraiva, 2012.

NEVES, M. H. M. Gramatica de Usos do Portugués. Sao Paulo: Editora UNESP, 2000.

CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO I11.02C - MATEMATICA / RACIOCINIO LOGICO

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista de Planejamento, Controlador Interno, Diretor de
Licitacdes Contratos e Compras, Encarregado de Licitacdo, Engenheiro Civil.

1.

Conjuntos Numéricos: NUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais: Opera¢fes fundamentais
(adicao, subtracao, multiplicacéo, divisdo, potenciacao e radiciacdo) propriedades das opera¢8es, multiplos e
divisores, numeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum.

Raz6es e Proporgfes — grandezas direta e inversamente proporcionais, divisdo em partes direta e inversamente
proporcionais, regra de trés simples e composta. Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e
tempo (unidades,

transformagédo de unidades), sistema monetério brasileiro.

Célculo algébrico: mondmios e polinbmios

Funcdes: Ideia de fun¢éo, interpretacdo de graficos, dominio e imagem, funcéo do 1° grau, fun¢éo do 2° grau—
valor de maximo
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6. e minimo de uma funcgao do 2° grau.

7. Equacbes de 1° e 2° graus. Sistemas de equacdes de 1° grau com duas incognitas.

8. Triangulo retangulo: relagdes métricas no triangulo retédngulo, teorema de Pitagoras e suas aplicacoes, relacdes
trigonométricas no triangulo retangulo.

9. Teorema de Tales

10. Geometria Plana: calculo de area e perimetro de poligonos. Circunferéncia e Circulo: comprimento da
circunferéncia, area do circulo.

11. Nocbes de Geometria Espacial — calculo do volume de paralelepipedos e cilindros circulares retos.

12. Matemética Financeira:

13. porcentagem, juro simples

14. Estatistica: Calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada

15. Aplicacdo dos contelidos acima listados em resolucéo de problemas.

Bibliografia Sugerida:

e AVILA, G. Analise Matematica para Licenciatura. Editora Edgard Bliicher Ltda. S&o Paulo, 2001.

e BOYER, C. B. Historia da Matematica. Trad. Elza F. Gomide. S&o Paulo:Edgard Blucher, 2003.

e BRASIL. Secretaria de Educacao Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: Matematica. Brasilia: MEC
/ SEF, 1998.

e BRASIL. Secretaria de Educagéo Média e Tecnoldgica. Pardmetros Curriculares Nacionais: Ensino Médio, v.
3. Brasilia: MEC, 2000.

e COURANT, R.; ROBBINS, H. O Que E Matematica?. Tradug&o: Adalberto S. Brito, Rio de Janeiro: Editora
Ciéncia Moderna, 2000.

e D'AMBROSIO, U. Educacdo Matematica: da teoria & pratica. Campinas, Papirus, 1998.

CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO 111.03C ATUALIDADES
CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista de Planejamento, Controlador Interno, Diretor de
Licitagcdes Contratos e Compras, Encarregado de Licitacdo, Engenheiro Civil.
Topicos relevantes e atuais dos Ultimos 4(quatro) anos de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, cultura, tecnologia, energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade
socioambiental, problemas ambientais, seguranc¢a, globalizacdo e ecologia e suas vincula¢des histéricas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e no mundo. Aspectos histéricos e geograficos do Municipio de Balbinos-SP:;
hidrografia, relevo, populagdo, clima, vegetacao, limites geograficos, economia, e simbolos municipais. Etica e
trabalho.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO l1I. 04C

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista de Planejamento.

Orcamento publico: principios orgamentéarios; planejamento na constituicdo de 1988; Lei do Plano
Plurianual — PPA; Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO; Lei Orcamentaria Anual — LOA, iniciativa e prazo
de apresentacdo do projeto de lei; créditos adicionais: conceito, tipos, requisitos para abertura, fontes de
recursos. 2. Receita puUblica: receita orcamentdria; ingresso extraorcamentario; fases da receita
orcamentaria. 3. Despesa Publica: despesa orgcamentéria; dispéndio extraorcamentario; classificagbes da|
despesa orcamentaria: institucional, funcional, programatica e por natureza; fases da despesal
orcamentaria; despesa com pessoal nos termos da LC 101/2000. 4. Restos a Pagar: limites e condicbes
para a inscricdo das despesas em restos a pagar; despesas de exercicios anteriores. 5. Composi¢do do
patriménio publico: ativo; passivo; patriménio liquido; variagfes patrimoniais quantitativas e qualitativas. 6.
Procedimentos contabeis especificos: operagbdes de crédito; “regra de ouro” (constituicdo da republica,
artigo 167, 1ll). 7. Demonstracdes contdbeis aplicadas ao setor publico. 8. Plano de contas aplicado ao
setor publico: aspectos gerais do plano de contas aplicado ao setor publico — PCASP. 9. Topicos da lei de|
responsabilidade fiscal: principios; objetivos; efeitos no planejamento e no processo orgcamentario; limites
para a despesa de pessoal; limites para divida; mecanismos de transparéncia fiscal; renlncia de receita;
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geracdo de despesas; transferéncias voluntarias; destinacédo de recursos para o setor privado. Disposi¢des|
constitucionais referentes aos servidores publicos. Contratos e Licitacdes Publicas. Lei De Licitacdes e
Contratos (8.666/93) e suas alteracdes, Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021; Lei do Pregao (10.520/2002),
Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar 123/2006), Registro
de Preco (Decreto PREFEITURA MUNICIPAL DE MINEIROS DO TIETE Estado de S&o Paulo Edital de
Abertura n°® 01/2023 - Prefeitura de Mineiros do Tieté - SP Pagina 43 de 63 7.892/2013), Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF 101/2000), Lei de Improbidade Administrativa: Lei n. 8.429/92. Redacéo e
correspondéncias oficiais: qualidades de linguagem, formas de tratamento (pronomes, empregos e
abreviaturas) e documentos (ata, oficio, edital, memorando, circular, requerimento e relatério). Relacdes
interpessoais. Etica no trabalho. Conhecimentos inerentes a funcéo, observando-se a préatica do dia-a-dia.
Auditoria: 1. Auditoria: evolugdo, conceitos, objetivos, tipos, técnicas. 2. Auditoria interna, auditoria
independente e pericia contabil. 3. Procedimentos. 4. Testes de auditoria. Testes de observancia. Testes
substantivos. Testes para subavaliacdo e testes para superavaliacdo. 5. Papéis de trabalho. 6. Normas de
execucdo dos trabalhos. 7. Processo. Planejamento, execuc¢do, relatério. 8. Relevancia. 9. Fraudes e
erros. 10. Riscos. 11. Supervisdo e controle de qualidade. 12. Estudo e avaliacao do sistema contabil e de
controles internos. 13. Aplicacdo dos procedimentos. 14. Documentacdo. 15. Continuidade normal dos
negécios da entidade. 16. Amostragem estatistica. 17. Processamento eletrbnico de dados. 18.
Estimativas contabeis. 19. Transa¢des com partes relacionadas. 20. Transagdes e eventos subsequentes.
21. Carta de responsabilidade da administracdo. 22. Contingéncias. 23. Pareceres de auditoria. 24.
Evidéncias. 25. Procedimentos de auditoria em é&reas especificas das Demonstragfes Contébeis. 26.
Omissao de receitas. 27. Ativos e passivos ocultos e ficticios. 28. Suprimentos de disponibilidades nao
comprovados. 29. Auditoria de ativos, passivos, patrimbnio liquido e resultados. 30. Principios
fundamentais da ética profissional. 31. Normas Brasileiras de Contabilidade de Auditoria — NBC TA, NBC
Tl e NBC PA. Contabilidade Publica: 1. Conceito, campo de aplicacao, objeto e objetivos. 2. Caracteristicas
Qualitativas. 3. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP). 4. Normas
Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (IPSAS). 5. Lei Federal n® 4.320/1964 e suas
alteracdes. 6. Lei Complementar Federal n® 101/2000 e suas altera¢des. Manual de Contabilidade Aplicada]
a0 Setor Publico (MCASP), 92 edigcdo. 7. Receita: conceito, classificacao e estagios, aspectos patrimoniais,
aspectos legais, contabilizacdo, deducdes, renuncia e destinacdo da receita, divida ativa. 8. Despesa:
conceito, classificacdo e estagios, aspectos patrimoniais, aspectos legais, contabilizagéo, divida publica,
operacOes de crédito. 9. Demonstracdes Contédbeis: Balangos Financeiro, Patrimonial e Orcamentario e
Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais. Conceitos, aspectos legais, forma de apresentacao,
elaboracédo, analise dos demonstrativos. 10. Rendncia de Receita. 11. Geragdo de Despesas. 12.
Despesas Obrigatorias de Carater Continuado. 13. Divida e Endividamento: definicdes basicas. 14.
Relatério de Gestdo Fiscal: estrutura, composicao e limites. 15. Relatério Resumido da Execucéo
Orcamentaria. 16. Sistema de Informacdes de Custos: NBC T 16.11. Contabilidade Societaria: 1.
Contabilidade: Conceituacao, objetivos, campo de atuagéo e usuarios da informagéo contébil. 2. Principios|
e normas contabeis brasileiras emanadas pelo CFC (Conselho Federal de Contabilidade). 3. Método das
partidas dobradas. 4. Escrituracéo de operacgdes tipicas. 5. Componentes do patriménio: Ativo, passivo e
patriménio liquido — Conceitos, forma de avaliacdo e evidenciagdo. 6. Variacdo do patrimonio liquido:
Receita, despesa, ganhos e perdas. — Apuragao dos resultados. — Conceitos, forma de avaliagdo €
evidenciacdo. 7. Sistema de contas e plano de contas. 8. Escrituracdo contabil: Método das partidas
dobradas; Contas patrimoniais e de resultado; Langamentos contabeis; Estornos; Livros contabeis
obrigatérios e Documentacao contébil. 9. Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC). Pronunciamentos
emitidos pelo CPC e aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e Resoluges do Conselho
Federal de Contabilidade (NBC TGS).

Lei Organica do Municipio de Balbinos — SP.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lll. 05C

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Controlador Interno.

Orcamento publico: principios or¢amentarios; planejamento na constituicdo de 1988; Lei do Plano
Plurianual — PPA,; Lei de Diretrizes Or¢camentérias — LDO; Lei Orcamentaria Anual — LOA; iniciativa e prazo
de apresentagdo do projeto de lei; créditos adicionais: conceito, tipos, requisitos para abertura, fontes de
recursos. 2. Receita publica: receita orcamentaria; ingresso extraorcamentério; fases da receita
orcamentaria. 3. Despesa Publica: despesa orcamentaria; dispéndio extraorcamentario; classificacées dal
despesa orcamentaria: institucional, funcional, programética e por natureza; fases da despesa
or¢camentaria; despesa com pessoal nos termos da LC 101/2000. 4. Restos a Pagar: limites e condigbes
para a inscricdo das despesas em restos a pagar; despesas de exercicios anteriores. 5. Composicao do
patriménio publico: ativo; passivo; patrimdnio liquido; variagcdes patrimoniais quantitativas e qualitativas. 6.
Procedimentos contabeis especificos: operagdes de crédito; “regra de ouro” (constituicdo da republica,
artigo 167, 1ll). 7. Demonstracdes contébeis aplicadas ao setor publico. 8. Plano de contas aplicado ao
setor publico: aspectos gerais do plano de contas aplicado ao setor publico — PCASP. 9. Tépicos da lei de
responsabilidade fiscal: principios; objetivos; efeitos no planejamento e no processo or¢gamentario; limites
para a despesa de pessoal; limites para divida; mecanismos de transparéncia fiscal; rendncia de receita;
geracgdo de despesas; transferéncias voluntarias; destinagéo de recursos para o setor privado. Disposi¢oes
constitucionais referentes aos servidores publicos. Contratos e Licitacdes Publicas. Lei De Licitages e
Contratos (8.666/93) e suas alteragoes, Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei do Pregéo (10.520/2002),
Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar 123/2006), Registro
de Preco (Decreto PREFEITURA MUNICIPAL DE MINEIROS DO TIETE Estado de S&o Paulo Edital de
Abertura n° 01/2023 - Prefeitura de Mineiros do Tieté - SP Pagina 43 de 63 7.892/2013), Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF 101/2000), Lei de Improbidade Administrativa: Lei n. 8.429/92. Redacéo e
correspondéncias oficiais: qualidades de linguagem, formas de tratamento (pronomes, empregos e
abreviaturas) e documentos (ata, oficio, edital, memorando, circular, requerimento e relatério). Rela¢cbes
interpessoais. Etica no trabalho. Conhecimentos inerentes a funcéo, observando-se a pratica do dia-a-dia.
Auditoria: 1. Auditoria: evolucdo, conceitos, objetivos, tipos, técnicas. 2. Auditoria interna, auditoria
independente e pericia contabil. 3. Procedimentos. 4. Testes de auditoria. Testes de observancia. Testes
substantivos. Testes para subavaliacao e testes para superavaliacdo. 5. Papéis de trabalho. 6. Normas de
execucdo dos trabalhos. 7. Processo. Planejamento, execugédo, relatério. 8. Relevancia. 9. Fraudes e
erros. 10. Riscos. 11. Supervisdo e controle de qualidade. 12. Estudo e avaliacdo do sistema contabil e de
controles internos. 13. Aplicagdo dos procedimentos. 14. Documentacdo. 15. Continuidade normal dos|
negocios da entidade. 16. Amostragem estatistica. 17. Processamento eletrdnico de dados. 18.
Estimativas contabeis. 19. Transa¢fes com partes relacionadas. 20. Transagdes e eventos subsequentes.
21. Carta de responsabilidade da administracdo. 22. Contingéncias. 23. Pareceres de auditoria. 24.
Evidéncias. 25. Procedimentos de auditoria em areas especificas das Demonstracbes Contabeis. 26.
Omissao de receitas. 27. Ativos e passivos ocultos e ficticios. 28. Suprimentos de disponibilidades nao
comprovados. 29. Auditoria de ativos, passivos, patriménio liquido e resultados. 30. Principios
fundamentais da ética profissional. 31. Normas Brasileiras de Contabilidade de Auditoria — NBC TA, NBC
Tl e NBC PA. Contabilidade Publica: 1. Conceito, campo de aplicacdo, objeto e objetivos. 2. Caracteristicas|
Qualitativas. 3. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP). 4. Normas
Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (IPSAS). 5. Lei Federal n°® 4.320/1964 e suas
alteracdes. 6. Lei Complementar Federal n° 101/2000 e suas alteragfes. Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico (MCASP), 92 edig&o. 7. Receita: conceito, classificacdo e estagios, aspectos patrimoniais,
aspectos legais, contabilizacdo, deducdes, renuncia e destinacdo da receita, divida ativa. 8. Despesa:
conceito, classificacao e estagios, aspectos patrimoniais, aspectos legais, contabilizacdo, divida publica,
operacgOes de crédito. 9. Demonstracdes Contdbeis: Balancos Financeiro, Patrimonial e Orgcamentério €
Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais. Conceitos, aspectos legais, forma de apresentacao,
elaboracdo, andlise dos demonstrativos. 10. Renuncia de Receita. 11. Geracdo de Despesas. 12.
Despesas Obrigatorias de Carater Continuado. 13. Divida e Endividamento: definicbes basicas. 14.
Relatorio de Gestdo Fiscal: estrutura, composicdo e limites. 15. Relatério Resumido da Execugéo
Orcamentaria. 16. Sistema de Informacdes de Custos: NBC T 16.11. Contabilidade Societaria: 1.
Contabilidade: Conceituacao, objetivos, campo de atuacdo e usuarios da informacéo contabil. 2. Principios
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e normas contabeis brasileiras emanadas pelo CFC (Conselho Federal de Contabilidade). 3. Método das
partidas dobradas. 4. Escrituracao de operacdes tipicas. 5. Componentes do patrimdnio: Ativo, passivo e
patrimdnio liquido — Conceitos, forma de avaliacdo e evidenciacdo. 6. Variacdo do patriménio liquido:
Receita, despesa, ganhos e perdas. — Apuragao dos resultados. — Conceitos, forma de avaliagdo €
evidenciacdo. 7. Sistema de contas e plano de contas. 8. Escrituracdo contabil: Método das partidas
dobradas; Contas patrimoniais e de resultado; Lancamentos contabeis; Estornos; Livros contdbeis
obrigatérios e Documentacao contébil. 9. Comité de Pronunciamentos Contébeis (CPC). Pronunciamentos
emitidos pelo CPC e aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e Resolugbes do Conselho
Federal de Contabilidade (NBC TGSs).

Lei Organica do Municipio de Balbinos — SP.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lll. 06C

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Diretor de Licitagbes Contratos e Compras
Conhecimento sobre a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos: n° 14.133/21 e alteragles.
Conhecimento sobre documentacdo, preparacdo de editais e demais documentos necessarios
realizacdo do processo licitatério. Fases do procedimento de licitagdo: abertura, habilitacdo, classificacao,
adjudicacao e aprovacdo. Conhecimento sobre normas de fiscaliza¢éo do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, no que se refere ao processo licitatorio. Nogdes de Direito Administrativo: Principios da|
Administracdo Publica. Atos Administrativos. Organizagdo administrativa: administracdo direta e indireta;
centralizada e descentralizada; autarquias, fundagfes, empresas publicas e sociedades de economia
mista. Noc¢des de Direito Financeiro e Orgamentario: Atividade financeira do Estado. Receita: conceito,
classificacdo, fases, rentncia. Despesa: conceito, classificacdo, fases. Controle: transparéncia, controle €
fiscalizacdo: instrumentos de transparéncia, prestacdo de contas, relatério da gestdo fiscal, érgaos
encarregados pela fiscalizacéo, principais pontos de fiscaliza¢do. Lei n°® 4.320/64. Lei n°® 101/2000 — Lei de|
Responsabilidade Fiscal. Constituicédo Federal.
Lei Orgénica do Municipio de Balbinos — SP.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO Ill. 07C

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Encarregado de Licitacéo.
Conhecimento sobre a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos: n° 14.133/21 e alteragdes.
Conhecimento sobre documentacdo, preparacdo de editais e demais documentos necessarios 3
realizacdo do processo licitatorio. Fases do procedimento de licitagdo: abertura, habilitacdo, classificacao,
adjudicacéo e aprovacao. Conhecimento sobre normas de fiscalizacédo do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, no que se refere ao processo licitatorio. No¢cBes de Direito Administrativo: Principios da|
Administracdo Publica. Atos Administrativos. Organiza¢do administrativa: administracéo direta e indireta;
centralizada e descentralizada; autarquias, fundagfes, empresas publicas e sociedades de economia
mista. Noc¢des de Direito Financeiro e Orgcamentario: Atividade financeira do Estado. Receita: conceito,
classificacdo, fases, renuncia. Despesa: conceito, classificacdo, fases. Controle: transparéncia, controle e
fiscalizacdo: instrumentos de transparéncia, prestacdo de contas, relatério da gestdo fiscal, érgaos
encarregados pela fiscalizagéo, principais pontos de fiscaliza¢do. Lei n°® 4.320/64. Lei n°® 101/2000 — Lei de|
Responsabilidade Fiscal. Constituicdo Federal.
Lei Orgéanica do Municipio de Balbinos — SP.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANEXO lll. 08C

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Engenheiro Civil.

Materiais de Construcdo Civil - Tipos, Propriedades, Aplicacdes. Calculo Estrutural. Analise Estrutural -
Estatica, Vinculos, Cargas, Reacfes, Solicitacbes, Flexdes, Tensbes, Cisalhamento, Deformacoes,
Flambagem. Mecénica dos Solos - Propriedades Fisicas e Mecéanicas dos Solos. Barragens. Sistema de
Drenagens. Mecénica dos Fluidos. Geologia / Geotécnica - Rochas, Solos. No¢des de Meteorologia €
Climatologia. Hidraulica -Hidrostatica, HidrodinAmica, Vazao, Dutos, Encanamentos, Bombas. Topografial
- Nivelamento, Levantamento Topogréfico, Planimetria, Altimetria, Célculos Topométricos. Nocdes de
Impacto Ambientar e Gestdo Ambiental. Instala¢cdes Hidrossanitarios - Projeto, Execu¢do, Abastecimento
de Agua, Esgoto, Combate a Incéndio. Fundagdes - Blocos, Sapatas, Tubulbes, Estacas. Estabilidade.
EdificacBes. Planejamento de Constru¢cdes - Documentacao, Projetos, Orgcamento, Custos, Analise de
Custos Beneficio, Planejamento de Obra, Cronograma. Patologia das Construgdes - Patologia em
Estruturas, Revestimentos, Telhados, Forros e Pisos.Programacdo de obras. Engenharia de custos,
orcamento e composicdo de custos unitarios, parciais e totais: levantamento de quantidades.
Planejamento e cronograma fisico-financeiro. Projeto e execug¢do de obras civis. Topografia €
terraplenagem; locacdo de obra; sondagens; instalagfes provisorias. Canteiro de obras; protecdo e
seguranca, depoésito e armazenamento de materiais, equipamentos e ferramentas. Fundacoes.
Escavacdes, Escoramentos. Estruturas metélicas, de madeira e de concreto; formas; armagéo; alvenaria
estrutural; estruturas pré-fabricadas. Controle tecnoldgico. Argamassas; Instalacdes prediais. Alvenarias
e revestimentos. Esquadrias. Coberturas. Pisos. Impermeabilizagdo. Seguranca e higiene do trabalho.
Ensaios de recebimento da obra. Desenho técnico. Materiais de construcao civil. Aglomerantes - gesso,
cal, cimento Portland. Agregados. Concreto: dosagem; tecnologia do concreto. A¢co. Mecéanica dos solos.
Origem e formag&o dos solos. indices fisicos. Caracterizacdo e propriedades dos solos. Pressdes nos
solos. Prospecc¢éo geotécnica. Permeabilizacdo dos solos; percolacdo nos solos. Compactagéo dos solos;
compressibilidade dos solos; adensamento nos solos; estimativa de recalques. Resisténcia ao
cisalhamento dos solos. Empuxos de terra; estruturas de arrimo; estabilidade de taludes; estabilidade das
funcbes superficiais e estabilidade das fundacdes profundas. Resisténcia dos materiais. Deformacdes.
Teoria da elasticidade. Andlise de tensdes. Tensdes principais. Flexao simples; flexdo composta; tor¢ao;
cisalhamento e flambagem. Andlise estrutural. Esforcos em uma secao; esfor¢co normal, esforco cortante,
torcdo e momento fletor. Relacdo entre esforgcos. Apoio e vinculos. Diagrama de esfor¢os. Estudos das
estruturas isostaticas (vigas simples, vigas Gerber, quadros, arcos e trelicas); deformagbes e
deslocamentos em estruturas isostéticas; linhas de influéncia em estruturas isostaticas; esforcos sob acao
de carregamento, variagdo de temperatura e movimentos nos apoios. Estudos das estruturas
hiperestéaticas; métodos dos esfor¢cos; método dos deslocamentos; processos de Cross e linhas de
influéncia hiperestaticas. Dimensionamento do concreto armado. Caracteristicas mecénicas e reoldgicas
do concreto. Tipos de aco para concreto armado; fabricacdo do aco; caracteristicas mecanicas do aco;
estados limites; aderéncia; ancoragem e emendas em barras de armacédo. Dimensionamento de sec¢fes
retangulares sob flexdo. Dimensionamento de se¢des T. Cisalhamento. Dimensionamento de pecas de
concreto armado submetida a torcdo. Dimensionamento de pilares. Detalhamento de armacdo em
concreto armado. Estruturas de aco. Fiscalizagdo. Acompanhamento da aplicagcéo de recursos (medicoes,
emissdo de fatura etc.). Controle de materiais (cimento, agregados aditivos, concreto usinado, aco,
madeira, materiais ceramicos, vidro etc.) Controle de execucéo de obras e servicos. Documentacdo da
obra: didrios e documentos de legalizacdo. Hidraulica aplicada e hidrologia. Noc¢des de barragens e
acudes. Sistemas de prevencdo e combate a incéndios.Brigadas de incéndio. Planos de emergéncia e
auxilio matuo. Seguranca do trabalho. Legislacéo e normatizacdo. Acidentes de trabalho. Conceito técnico
e legal. Causas dos acidentes do trabalho. Andlise de acidentes. Custos dos acidentes. Cadastro de
acidentes. Comunicagdo e registro de acidentes. Definicbes de atos e condicdes ambientes de
inseguranca. Investigacao das causas dos acidentes. Estatisticas de acidentes. Equipamento de protecao
individual (EPI). Equipamento de protecdo coletiva (EPC). Inspec¢éo de seguranca. Medicina do trabalho.
Toxicologia. Doencas profissionais. Agentes causadores de doencgas: fisicos, biolégicos e quimicos.
Primeiros Socorros. PCMSO - Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional. Mapeamento de e
analise de riscos. PPRA. Programa de prevencao e controle de perdas em empresas. Controle de
acidentes com danos a propriedade. Elementos basicos para um programa de seguranca. Inspecédo de
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seguranca. Sistema de registro de acidentes. Investigacdo de acidentes. Controle e identificacdo das
causas dos acidentes. Responsabilidade civil e criminal. Controle de perdas e pericias trabalhistas.
Consolidacdo das Leis do Trabalho. Projetos de instalacéo de seguranca - Gestdo de seguranca e saude
do trabalho na empresa. Contetdo Programético das Disciplinas do Curso de Graduacao em Engenharial
Civil (Curriculo Basico).

Lei Organica do Municipio de Balbinos — SP.
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ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO

Prefeitura Municipal de Balbinos
Concurso Publico n®01/2024
REQUERIMENTO

ASSUNTO:

Nome completo: Inscricdo n.°:

Cargo:

O abaixo assinado requer e apresenta suas justificativas:

Data:

Ass. do candidato:
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ANEXO V — CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO N°. 01/2024

DATA HORARIO ATIVIDADE
17/05/2024 18h Publicacéo do Edital
Inicio das Inscrig8es Geral/PCD
18/05/2024 Oh — p
Inicio da entrega dos titulos
Encerramento das Inscricbes Geral/PCD e do prazo
30/05/2024 23h59 de entrega dos titulos
Divulgacéo do Deferimento/Indeferimento
03/06/2024 18h Preliminar das Inscricdes Geral/PCD
Inicio do prazo de recursos sobre o Indeferimento
04/06/2024 00h01 Preliminar das Inscri¢cbes Geral/PCD
Encerramento do prazo de recursos sobre o
05/06/2024 23h59 Indeferimento Preliminar das Inscricdes Geral/PCD
Homologacao da inscri¢cbes e convocagdo para as
06/06/2024 18h Provas Objetivas.
16/06/2024 _ Realiza¢do das PROVAS OBJETIVAS
Publicacé@o do Gabarito das Provas Objetivas
17/06/2024 18h Inicio do prazo para recursos sobre questdes das
Provas Objetivas
18/06/2024 23h59 Encerramento do prazo para recursos sobre questdes
das Provas Objetivas
Publicacéo de decisdes sobre recursos das questdes
das Provas Objetivas
Publicagdo do Resultado Provisério
20/06/2024 18h das provas Objetivas
Inicio do prazo de recursos do Resultado Provisério
Convocacao dos candidatos para Prova Prética
Encerramento do prazo de recursos do Resultado
Aplicacdo da Prova Prética para os cargos de:
23/06/2024 - Pedreiro, Servente de Pedreiro e Motorista
25/06/2024 18h Resultado Preliminar da Prova Prética
Inicio do prazo para recursos sobre o Resultado
26/06/2024 Oh Preliminar da Prova Pratica
Encerramento do prazo de recursos sobre o Resultado
27/06/2024 23h59 Preliminar da Prova Pratica
Prazo final para divulgagéo de decisdes dos recursos
sobre o Resultado Provisério
02/07/2024 18h
Divulgagéo do Resultado Final do Concurso Publico
e Homologacéo de Resultados

DIVULGACAO NO SITE:
www.institutounique.org.br e:
Imprensa oficial, em Jornal da regiéo, e site
Prefeitura de Balbinos: www.balbinos.sp.gov.br
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ANEXO VI - DAS PROVAS DE TITULOS

PROVA DE TITULOS

ENTREGA DOS TITULOS: (0h do dia 18/05/2024 as 23h59min do dia 30/05/2024)

PARA OS CARGOS:

i PONTUACAO
ITEM TiTULOS PONTOS MAXIMA

Diploma de curso de pos-graduacao em nivel de doutorado (titulo de doutor) na area do cargo a

| gue concorre. Também sera aceito certificado/declaragédo de conclusdo de curso de doutorado na 10 10 pontos
area do cargo a que concorre, desde que acompanhado de histérico escolar. (por titulo)
Diploma de curso de pos-graduacgao em nivel de mestrado (titulo de mestre) na area do cargo a

|| |dueconcorre. Também serd aceito certificado/declaracé@o de concluséo de curso de mestrado na 5 5 pontos
area do cargo a que concorre, desde que acompanhado de histérico escolar. (por titulo)
Certificado de curso de pds-graduacdo em nivel de especializagdo, com carga horaria minima de
360 h/ ana area do cargo a que concorre. Também serd aceita a declaragéo de concluséo de 2

Il | pés-graduacdo em nivel de especializagéo na area do cargo a que concorre, desde que (por titulo) 4 pontos
acompanhada de histérico escolar.
Certificado ou Declaragéo/Certiddo de Orgéo Publico/Banca Organizadora que foi aprovado em 0,5

\% - ) . 1 ponto
Concurso Publico ou Processo Seletivo. (por titulo

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 10




