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> ENSINO SUPERIOR COMPLETO

NUCLEOS COMUNS

Portugués para todos os cargos de Ensino Superior

1. Organizacao textual: interpretagdo dos sentidos construidos nos textos; caracteristicas de
textos descritivos, narrativos e dissertativos; discursos direto e indireto; elementos de coeséo e
coeréncia. 2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos,
modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes; metafora, metonimia, antitese, eufemismo,
ironia. 3. Aspectos morfolégicos: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais
em textos; processos de formacdo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e dos
verbos. 4. Processos de constituicdo dos enunciados: coordenacdo, subordinacéo;
concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; colocagéo e ordem de palavras na
frase. 5. Sistema grafico: ortografia; regras de acentuac¢do; uso dos sinais de pontuacao; aspas
e outros recursos. 6. Fungdes da linguagem e elementos da comunicacao.

Legislacdo do SUS e SUAS para todos os cargos de Ensino Superior

Sistemas de saude. A Saude Publica no Brasil. Historia das politicas de saude no Brasil:
retrospectiva; reforma sanitaria. Sistema Unico de Salde (SUS). Fundamentos do SUS.
Diretrizes e bases da implantacdo do SUS. Regulamento técnico da Atengcdo as Urgéncias
(Diretrizes Gerais e Componentes da Rede Assistencial). Gestdo do SUS: diretrizes para a
gestdo do SUS; Descentralizacdo; Regionalizacdo; Financiamento; Regulagdo; Participagcéo
Popular; Responsabilidade sanitaria das instancias gestoras do SUS; Planejamento e
Programacéao; Regulacéo, Controle, Avaliacdo e Auditoria. Politica Nacional da Atencéo Basica
(2011 e 2017). Organizacédo da Atencdo Basica no Sistema Unico de Saude. Epidemiologia,
histéria natural e prevencédo de doencas. Modelos de atencdo a saude. Constituicdo brasileira
(art. 196 a 200). Redes de Atencao a Saude. Atencdo Primaria a Saude. Vigilancia em Saulde.
Promocédo a saude. Controle social da salde. Estratégia de Saude da Familia. Determinantes
Sociais em Saude. Politica nacional de humanizag¢éo. Sistemas de informacdo em saude.
Doencas de notificagdo compulsoria.

Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS), Sistema Unico da Assisténcia Social (SUAS),
Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS), Norma Operacional Basica (NOB/RH/SUAS).
Lei Organica da Saude (LOS). Tipificacdo Nacional de Servigos Socioassistenciais (Resolugéo
109/2009).

Legislacdo Municipal para todos os cargos de Ensino Superior

Competéncias e autonomia municipal. Principios. Os Poderes municipais. Legislativo e
Executivo. As atribuicbes da Céamara Municipal. Composi¢do, estrutura e funcionamento.
Processo e técnica legislativa. O Poder Executivo e suas atribuicdes. A organizagdo da
Prefeitura. Orgdos da sua estrutura. Politicas municipais. Politica urbana. Politica do meio
ambiente. Politica de salde. Politica cultural e educacional. Politica de assisténcia social.
Politica econdmica. Politica de direitos humanos. Servidores publicos. Regime juridico. Normas
gerais. Direitos e deveres. Provimento dos cargos publicos. Posse e exercicio. Processo
disciplinar. Normas orcamentarias. O Sistema Tributario Municipal. Normas gerais.
Administracdo tributaria municipal. Bens municipais. A prestagdo de servigos publicos.
Prestacdo direta e indireta. Atos municipais. Processo administrativo. Licitacdo e contrato.
Legislacdo atualizada: Lei Orgénica do Municipio; Estatuto dos Servidores e Regime Juridico;
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal; Plano de Cargos e Vencimentos da Prefeitura
Municipal; Cddigo Tributario Municipal. Legislacdo urbanistica municipal e toda a legislacéo
relacionada com o programa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Social

1. O Servico Social como trabalho e profissdo no atual contexto histérico. 2. Trajet6ria histérica
da profissdo no Brasil. 3. Servico Social na Contemporaneidade. 4. A Questdo Social e Servico
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Social. 5. Servico Social e Politicas Sociais. 6. Servico Social e Movimentos Sociais. 7. As
dimensbes ético-politicas, técnico-operativas e tedrico-metodolégicas do Servico Social.
8. Processo de Trabalho em Servico Social. 9. O Projeto Etico-Politico do Servico Social.
10. Codigo de Etica Profissional do/a Assistente Social. 11. Lei Federal N.° 8.662/1993 que
dispde sobre a profissdo do Assistente Social. 12. Interdisciplinaridade. 13. Politica de
Assisténcia Social: Lei n° 8.742/1993 - Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS) e suas
alteragbes. Politica Nacional de Assisténcia Social — PNAS/2004. 13. Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS) - Lei n.° 12.435/2011. 14. Norma Operacional Basica do Sistema
Unico de Assisténcia Social - NOB/SUAS 2012 e Resolugdo CNAS 33/2012.
NOBRH/SUAS/2006. 15. Resolugcdo CNAS n°. 109/2009 — Tipificacdo Nacional de Servicos
Socioassistenciais. 16. Lei n° 11.340/2006 — Lei Maria da Penha. 17. Lei n°. 8.212/1991 — Lei
Organica da Seguridade Social: Titulos I, Il e Ill. 18. Cadastro Unico - Decreto n® 11.016/22.
19. Estatuto da Crianca e do Adolescente — Lei 8.069/90. 20. Estatuto do Idoso - Lei 10.741/03.

Nutricionista

1. Nutrico e prevencdo das doengas cronicas ndo transmissiveis. 2. Avaliacdo e
aconselhamento nutricional em criangcas e adolescentes. 3. Fisiopatologia e prevencdo das
hipovitaminoses. 4. Obesidade e sindrome metabdlica. 5. Necessidades e recomendacdes de
energia e nutrientes para criancas e adolescentes. 6. Alimentacéo equilibrada na promocéao da
saude. 7. Técnica dietética, elaboracdo de cardapios, roteiro de elaboracdo indicadora de
rendimentos, porcionamento de alimentos, técnicas de preparo e conservacdo de alimentos.
8. Fundamentos da Legislacdo de Alimentos Segundo o Ministério da Saude e Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento. 9. Doencas Veiculadas por Alimentos: prevencao e
epidemiologia. 10. Registro de Produtos. 11. Rotulagem de Alimentos. 12. Conceitos Basicos
de Higiene e Requisitos de Higiene na Industria de Alimentos. 13. Boas Praticas de Fabricacéo.
Limpeza e Sanitizacdo de Alimentos. Controle de Infestacdes. 14. Responsabilidade Técnica.
15. Seguranca Ocupacional. 16. Nutricdo Esportiva. 17. Alimentos funcionais e micronutrientes.

Psicélogo

1. Psicologia e Educacao. 2. Psicologia Organizacional. 3. Psicologia da salde. 4. Psicologia e
assisténcia social. 5. Psicologia dos grupos. 6. Salde mental e atencdo psicossocial.
7. Psicoterapia: conceitos e modelos. 8. Avaliacdo Psicolégica. 9. Psicopatologia e Sindromes.
10. Elaboragdo de Documentos na pratica do Psicologo. 11. Etica Profissional.

» ENSINO MEDIO COMPLETO

Portugués para o cargo de Auxiliar Administrativo

1. Organizacgéo textual: interpretagdo dos sentidos construidos nos textos; caracteristicas de
textos descritivos, narrativos e dissertativos; discursos direto e indireto; elementos de coeséo e
coeréncia. 2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego dos vocébulos; tempos,
modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes; metafora, metonimia, antitese, eufemismo,
ironia. 3. Aspectos morfoldgicos: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais
em textos; processos de formacdo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e dos
verbos. 4. Processos de constituicdo dos enunciados: coordenacdo, subordinagéo;
concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; colocacdo e ordem de palavras na
frase. 5. Sistema grafico: ortografia; regras de acentuacéo; uso dos sinais de pontuagédo; aspas
e outros recursos. 6. Fungdes da linguagem e elementos da comunicacao.

Noc8es de Informéatica para o cargo de Auxiliar Administrativo

1. MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) — conceitos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 2. Internet
e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox Mozilla e Google
Chrome nas versdes atuais de 32 e 64 bits, em portugués. Correio Eletrdnico. Webmail. Mozilla
Thunderbird BR nas versfes atuais de 32 e 64 bits. Redes Sociais: Facebook, Linkedin,
Instagram e Twitter. 3. Seguranca: Conceitos, caracteristicas, protecdo de equipamentos, de
sistemas, em redes e na internet. Virus. Backup. Firewall. 4. Microinformética — conceitos de
hardware e software. Componentes e fun¢Bes. Midias. Dispositivos de armazenamento, de
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entrada e de saida de dados. Configuracdo e Operacdo de microcomputadores e notebooks.
Sistemas Operacionais Windows 10/11 BR — conceitos, caracteristicas, ambiente grafico,
distribuicdes, icones e atalhos de teclado. Uso dos recursos. 5. Redes de Computadores —
conceitos basicos, caracteristicas, meios de transmissédo, conectores, padrées, modelo de
referéncia OSI/ISO, arquitetura TCP/IP, aplicacbes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1. Conhecimentos sobre Administracdo e organizacdo. 1.1. Funcbes de Planejamento,
Organizacédo, Direcdo e Controle: conceitos, caracteristicas, forma de desenvolvimento nos
niveis estratégico, tatico e operacional. 1.2. Ambiente nas organiza¢cdes: mudanca, inovacéo e
cultura organizacional; motivacado e lideranga. 1.3. Estruturas organizacionais: tipos, natureza,
finalidades; critérios de departamentalizagdo, tipos de atividades segundo os orgdos da
estrutura; niveis hierarquicos. 1.4. Controle e suas etapas.

2. Administragdo Municipal de Casimiro de Abreu segundo sua Lei Orgénica.
2.1. Configuracdo e atributos: autonomia, competéncias préprias do Municipio. 2.2. Principios
da administracdo municipal. Publicidade dos atos. 2.3. Poder Legislativo: competéncias,
composicao e organizagdo da Camara Municipal, funcionamento e atribuicdes. Processo
Legislativo. Iniciativa de Leis. 2.4. Poder Executivo. Prefeito: Competéncias privativas. Posse e
vacancia do cargo, vedacbes e responsabilidades. Infragcdes politico-administrativas.
Secretarios Municipais. 2.5. Controle contabil e financeiro. Controle interno e externo.
2.6. Orcamento e leis orgcamentarias. 2.7. Participagao popular.

3. Documentacao e Arquivo: Funcdes arquivisticas e seus atributos. Tipos de arquivos. Ciclo
vital dos documentos de arquivo e suas fases: corrente, intermediaria e permanente.
Instrumentos técnicos de gestdo: Plano de classificacdo de documentos - conceito,
organizacdo, métodos, objetivos e aplicacdo. Tabela de temporalidade: conceito e objetivos.
Eliminacdo, transferéncia e recolhimento de documentos e respectivos procedimentos.
Terminologia arquivistica.

4. Funcdes de protocolo e gerenciamento de documentos e processos: Conhecimentos basicos
sobre recepcéo, tramitacdo, distribuicdo, expedicdo, formacdo e andamento de processos:
autuacao, instrucdo, abertura e encerramento de volumes, anexacao, juntada, apensacéo e
desapensacdo, desentranhamento, desmembramento, acautelamento, encerramento,
reabertura, extingdo e reativagao.

5. Gestao patrimonial. Bens publicos: conceitos, definicdo e classificacdo dos bens publicos
guanto a destina¢d@o; natureza, critério contabil, estado de conservagdo. Bens patrimoniais.
Formas de incorporagdo. Tombamento. Inventario fisico e suas modalidades; inventério
rotativo. Avaliacdo e Reavaliacdo. Depreciagdo. Movimentacdo de bens patrimoniais e
documentacao pertinente. Desincorpora¢édo (modalidades) e baixa.

6. Gestdo de materiais e estoques: Conceitos, finalidade, atribuicdes. Procedimentos de
recebimento, aceite, registro. Guarda e movimentacdo de materiais. Normatizacdo e
padronizacdo de materiais, identificacdo, classificagdo e codificacdo. Métodos de controle de
estoques e previsdo de compras. Instalagfes, equipamentos e cddigos de seguranca das areas
de armazenamento.

7. Qualidade e atendimento. Histérico da qualidade na Administracdo Publica brasileira.
Nocdes, principios e dimensfes da qualidade. Principios e agdes para o bom atendimento;
ruidos e barreiras na comunicacdo. Atendimento telefénico e presencial: atitudes
indispenséaveis no atendimento telefénico; principios de atendimento presencial; atendimento e
tratamento.



